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2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

2.1 Scopul prezentei proceduri interne proprii il constituie reglementarea cadrului legal
organizatoric si metodologia necesard pentru atribuirea tuturor contractelor de achizitii publice/acorduri
cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, cuprinse in Anexa nr. 2 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile §i completérile ulterioare, a caror valoare
estimati este mai mici decit pragurile corespunzitoare previzute la art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat
cu art. 68, alin. (1), lit. h) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Acest tip de achizitie poate fi unul mixt, adicd sd confind mai multe activitati, iar autoritatea
contractanti poate si utilizeze prevederile art. 35 alin. 2 din Legea nr. 98/2016;

in cazul contractelor/acordurilor - cadru mixte care au ca obiect atat servicii sociale si alte servicii
specifice previzute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 cat si alte servicii si/sau produse, prevederile
prezentei proceduri interne proprii, sunt aplicabile numai daca obiectul principal al contractului mixt,
respectiv valoarea estimati a serviciilor sociale i a altor servicii specifice, incluse in Anexa nr. 2, este
mai mare decat valoarea estimati a celorlalte servicii si/sau produse, din contractul/acordul — cadru/ mixt.

2.2 Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor precum sia
regulilor aplicabile acestei proceduri interne proprii.

2.3 Asigurarea utilizdrii eficiente a fondurilor publice in procesul de atribuire, prin promovarea
concurentei dintre ofertanti §i garantarea nediscriminrii, recunoagterii reciproce si a tratamentului egal al

operatorilor economici.
3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE SI PRINCIPIILE

ACHIZITIILOR PUBLICE

3.1 Prezenta procedurd internd proprie se aplica de cétre personalul responsabil de achizifie din
cadrul  Serviciului  Juridic, Achizitii §i Investitii, precum §i de catre personalul
serviciilor/centrelor/directiilor din cadrul DGASPC Sector 4, care solicitd si participd la procesul de
achizitie al serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevézute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016.
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3.2 Principiile achizitiilor publice. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie
publicd si a organizarii concursurilor de solutii sunt:

a) nediscriminarea - respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru ca
orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, sd poatad
participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal - respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuire astfel incat orice prestator de servicii sé aibd sanse egale de a i se atribuii
contractul de servicii;

¢) recunoagterea reciprocii - respectiv acceptarea serviciilor, lucrdrilor oferite in mod licit pe piata

Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autorititile competente din
alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national;

d) transparenta - respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii de atribuire;

€¢) proportionalitatea - respectiv asigurarea corelatiei intre necesititile autoritafii contractante,
obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea rispunderii - respectiv determinarea clard a sarcinilor si responsabilititilor persoanelor
implicate in procesul de achizitie publicd, urmérindu-se asigurarea profesionalismului, impartialitafii si
independentei deciziilor adoptate pe parcursul deruldrii acestui proces;

4. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

4.1 Legislatie primard
4.1.1 Legea nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4.1.2 Hotirarea nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.1.3 Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE;

4.1.4 Legea nr. 101/2016 din 19 mai 2016 privind remediile i cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

4.2 Legislatie secundard
4.2.1 Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;
4.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale D.G.A.S.P.C. Sector 4
4.3.1 Acte normative specifice: www.anap.gov — Ghidul online al achizitiilor publice;
4.3.2 Regulamentul de organizare si functionare al D.G.A.S.P.C. Sector 4;
4.3.3 Regulamentul de ordine interioaré al D.G.A.S.P.C. Sector 4;
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4.3.4 Sistemul de management al calitétii din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 4;
4.4 Legislatie internationald

4.4.1 Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE;

5. DEFINITII ST ABREVIERI
5.1 Definitii

Procedura = prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avénd in vedere asumarea responsabilitéilor;

PS (Procedurd de sistem) = procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfasoard la nivelul
tuturor compartimentelor din cadrul directiei;

Compartiment = directie/serviciw/birou/centru, etc;
Conducitorul compartimentului = director/sef de serviciu/sef birow/ sef centru, etc ;

PO (Procedurs Operationald) = procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfagoard
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul directiei;

(1) In sensul Legii nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si
completirile ulterioare, termenii si expresiile de mai jos au urmétoarele semnificatii:

a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionald a
operatorului economic in cauzi, cum ar fi incalcdri ale drepturilor de proprietate intelectuald, savérsite cu
intentie sau din culpd grav, inclusiv incilciri ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei
céreia i apartine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publici de citre una ori mai multe autoritdti contractante de la operatori
economici desemnati de citre acestea, indiferent dacd lucrérile, produsele sau serviciile sunt destinate ori
nu realizdrii unui interes public;

¢) acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autorititi contractante i
unul ori mai mul{i operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneazi contractele de achizitie publics ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumité perioadd, in special in
ceea ce priveste pretul si, dupd caz, cantitafile avute in vedere;

d) activititi de achizitie auxiliare - activitd{i care constau in furnizarea de asistenfd si suport
pentru activititile de achizitie, in special infrastructura tehnica care sd permitd autoritéfilor contractante
atribuirea de contracte de achizitie publici sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucréri, produse ori
servicii, sau asistenta si consiliere cu privire la desfdgurarea ori structurarea procedurilor de achizitie
publicd, sau pregitirea si administrarea procedurilor de atribuire in numele si in beneficiul autoritatii
contractante in cauza,

¢) activititi de achizitie centralizate - activitiile desfésurate de o unitate de achizitii centralizate
in mod permanent prin achizifia in nume propriu de produse si/sau servicii destinate unei/unor alte
autoritdti contractante, ori prin atribuirea de contracte de achizitie publicd sau incheierea de acorduri-
cadru pentru lucriri, produse ori servicii in numele si pentru o altd/alte autoritate/autoritati contractante;

f) anunt de intentie valabil in mod continuu - anuntul de intentie publicat de autoritatea
contractanti ca modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori
alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2, alternativd anunfului de participare, in cuprinsul céruia se
face referire in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeazi si fie
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atribuite, se indica faptul ci respectivele contracte sunt atribuite fird publicarea ulterioard a unui anun de
participare si se invitd operatorii economici interesai si i exprime in scris interesul pentru participarea
la procedura de atribuire;

g) candidat - orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare ori
care a fost invitat sd participe la o procedurd de negociere fard publicare prealabila;

h) cerinte de etichetare - ceriniele care trebuie sa fie indeplinite de lucrdri, produse, servicii,
procese sau proceduri pentru a obtine o anumitd etichetd;

i) ciclu de viafi - ansamblul etapelor succesive si/sau interdependente, care includ cercetarea si
dezvoltarea care urmeazi a fi efectuate, productia, comercializarea si conditiile acesteia, transportul,
utilizarea si intretinerea, pe toatd durata existentei unui produs ori a unei lucrari sau a prestarii unui
serviciu, de la achizifia materiilor prime ori generarea resurselor pand la eliminare, curdfarca
amplasamentului si Incheierea serviciului sau a utilizérii;

j) concursuri de solutii - procedurile care permit autoritfii contractante s& achizitioneze, in
special in domeniul amenajirii teritoriului §i urbanismului, al arhitecturii si ingineriei sau al prelucrarii
datelor, un plan ori un proiect selectat de un juriu pe baze concurentiale, cu sau fard acordarea de premii;

k) lucrare - rezultatul unui ansamblu de lucriri de constructii de clddiri sau lucrari de geniu civil,
suficient in sine pentru a indeplini o functie economica sau tehnica;

1) contract de achizitie publicd - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris Intre unul sau mai mulfi operatori economici §i una ori mai multe autoritéti
contractante, care are ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

m) contract de achizitie publicd de lucrdri - contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie
exclusiv executia, fie atit proiectarea, cit si executia de lucrdri in legéturd cu una dintre activitatile
previazute in anexa nr. 1; fie exclusiv executia, fie atdt proiectarea, cat si executia unei lucrari; fie
realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrdri care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractanti care exercita o influenti determinant asupra tipului sau proiectrii lucrarii;

n) contract de achizitie publici de produse - contractul de achizitie publici care are ca obiect
achizitia de produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de
cumpdrare ori prin orice alte modalitati contractuale in temeiul cérora autoritatea contractanta beneficiazi
de aceste produse, indiferent daci dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie
publica de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de amplasare si de instalare;

0) contract de achizitie publicd de servicii - contractul de achizifie publica care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decét cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucréri potrivit
lit. m);

p) contract pe termen lung - contractul de achizitie publica incheiat pe o duratd de cel putin 5 ani
care cuprinde durata de executie a lucrarilor, daca acesta are 0 componenté care constd in execufie de
lucrari, precum si durata de prestare a serviciilor, stabilite astfel incét contractantul sa obtind un profit
rezonabil;

q) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

r) CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);
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s) DUAE - documentul unic de achizifii european furnizat in format electronic prin utilizarea
formatului standard stabilit de Comisia Europeand, constand in declaratia pe propria raspundere a
operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie;

t) e-Certis - sistemul electronic implementat §i administrat de Comisia Europeand cuprinzdnd
informafii privind certificate §i alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autorititile
contractante in cadrul procedurilor de atribuire;

u) etichetd - orice document, certificat sau atestare care confirmd ca lucriri, produse, servicii,
procese sau proceduri indeplinesc anumite cerine;

v) evaluare tehnicd europeand - evaluarea documentatd a performantelor unui produs pentru
constructii, in ceea ce priveste caracteristicile esentiale ale acestuia, in conformitate cu respectivul
document de evaluare european, astfel cum este definit in art. 2 pet. 12 din Regulamentul (UE) nr.
305/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 9 martie 2011 de stabilire a unor conditii
armonizate pentru comercializarea produselor pentru constructii §i de abrogare a Directivei 89/106/CEE a
Consiliului;

w) furnizor - entitatea care pune la dispozifia unui contractant produse, inclusiv servicii de
instalare sau amplasare a acestora, dacd este cazul, ori care presteaza servicii cétre acesta, care nu are
calitatea de subcontractant;

x) furnizor de servicii de achizitie - o persoand de drept public sau de drept privat care oferd pe
piati activitti de achizitie auxiliare;

y) document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie
ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

7) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si
alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completi, corectd si explicitd
cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfgurare a procedurii
de atribuire, inclusiv specificaiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de céatre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile
generale aplicabile;

aa) inovare - realizarea unui produs, serviciu sau proces nou ori care este imbunititit in mod
semnificativ, inclusiv procese de productie sau de construcfie, noi metode de comercializare ori noi
metode organizatorice in activitatea comerciald, organizarea locului de munca sau relatiile externe ale
organizatiei, printre altele, cu scopul de a contribui la solutionarea provocirilor societale sau de a sprijini
strategia Europa 2020 pentru o crestere inteligentd, ecologicd si favorabila incluziunii;

bb) licitatie electronica - procesul repetitiv desfasurat prin mijloace electronice dupd o evaluare
initiald completa a ofertelor, in cadrul caruia ofertantii au posibilitatea de a reduce pretfurile prezentate
si/sau de a mbunatati alte valori ale unor elemente ale ofertei, care permite clasificarea ofertelor prin
metode automate de evaluare;

cc) liste oficiale - listele administrate de organismele competente, cuprinzand informatii cu
privire la operatorii economici inscrisi pe liste §i care reprezinti un mijloc de dovadd a indeplinirii
cerintelor de calificare i selectie prevazute in liste;

dd) lot - fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publicd, obiect care este divizat pentru
a adapta dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incét si corespundd mai bine
nevoilor autorititii contractante, precum si capacitétii intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze
calitative, in conformitate cu diferitele meserii si specializdri implicate, pentru a adapta continutul
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contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate cu
diferitele faze ulterioare ale proiectului;

ee) lucréri de geniu civil - lucrérile de constructii prevazute in cadrul claselor 45.21, 45.23, 45.24
si 45.25 din anexa nr. 1, cu exceptia celor care au ca obiect constructia de cladiri;

ee™1) *) mecanism informatic pentru proceduri simplificate - facilitate tehnica implementatd in
SEAP pentru derularea procedurilor simplificate;

ff) mijloace electronice - echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitald, si
stocare a datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

gg) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de atribuire;

hh) ofert - actul juridic prin care operatorul economic Isi manifestd vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizifie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

ii) ofertd alternativd - oferta care respectd cerintele minime si eventualele cerinfe specifice
previzute in documentele achizifiei, dar care propune o solutie diferitd intr-o masurd mai mare sau mai
mica;

ii) **) operator economic - orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept privat,
sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata intre doud ori mai
multe dintre aceste entititi, care oferd in mod licit pe piatd executarea de lucrari, furnizarea de produse ori
prestarea de servicii, si care este/sunt stabilitd/stabilite in:

(1) un stat membru al Uniunii Europene;
(ii) un stat membru al Spatiului Economic European (SEE);

(iif) tiri terte care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a
Comertului (AAP), in masura in care contractul de achizitie publica atribuit intrd sub incidenta anexelor
1,2, 45i5,6si7la Apendicele I al Uniunii Europene la acordul respectiv;

(iv) tari terte care se afld in proces de aderare la Uniunea Europeand;

(v) tari terte care nu intrd sub incidenfa pet. (iii), dar care sunt semnatare ale altor acorduri
internationale prin care Uniunea Europeana este obligati si acorde accesul liber la piafa in domeniul
achizitiilor publice;

kk) parteneriat pentru inovare - procedura de atribuire utilizati de autoritatea contractantd pentru
dezvoltarea si achizitia ulterioard a unui produs, serviciu sau a unor lucrdri inovatoare, in conditiile in
care solutiile disponibile pe piata la un anumit moment nu satisfac necesititile autoritafii contractante;

1) persoane cu functii de decizie - conducatorul autorititii contractante, membrii organelor
decizionale ale autorititii contractante ce au legdturd cu procedura de atribuire, precum §i orice alte
persoane din cadrul autoritafii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizifiei si/sau
desfasurarea procedurii de atribuire;

mm) referintd tehnica - orice specificafie elaboratd de organismele europene de standardizare,
alta decat standardele europene sau alte organizafii care au activitdfi de standardizare la care Roménia este
parte, in conformitate cu proceduri adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei;

nn) Sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP - desemneazi sistemul
informatic de utilitate publici, accesibil prin internet la o adresa dedicats, utilizat in scopul aplicérii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national;
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00) scris(d) sau In scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

pp) sistem dinamic de achizitii - procesul de achizitie organizat in integralitate prin mijloace
electronice si deschis, pe intreaga sa perioadd de valabilitate, oricirui operator economic care indeplineste
criteriile de calificare si selectie, pentru achizitii de uz curent, ale céror caracteristici general disponibile
pe piata satisfac necesitétile autoritatii contractante;

qq) solicitare de participare - solicitarea transmisd de operatorul economic impreund cu
documentele necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapd in cadrul unei
proceduri de licitatie restransd, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare;

1r) specificafii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare si fie descris, In mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii
necesitafii autorititii contractante;

ss) specificatie tehnicd comund - o specificatie tehnicd in domeniul tehnologiei informatiei si
comunicatiilor elaboratd in conformitate cu articolele 13 si 14 din Regulamentul (UE) nr. 1.025/2012 al
Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie 2012 privind standardizarea europeand, de
modificare a Directivelor 89/686/CEE si 93/15/CEE ale Consiliului si a Directivelor 94/9/CE, 94/25/CE,
95/16/CE, 97/23/CE, 98/34/CE, 2004/22/CE, 2007/23/CE, 2009/23/CE si 2009/105/CE ale Parlamentului
European gi ale Consiliului §i de abrogare a Deciziei 87/95/CEE a Consiliului §i a Deciziei nr.
1.673/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului;

tt) standard - o specificatie tehnicd adoptatd ca standard international, standard european sau
standard national de cétre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetata sau continua,
care nu este obligatorie;

uu) standard european - un standard adoptat de o organizatie de standardizare europeand, care
este pus la dispozitia publicului;

vv) standard international - un standard adoptat de un organism de standardizare international,
care este pus la dispozitia publicului;

ww) standard national - un standard adoptat de un organism de standardizare national, care este
pus la dispozitia publicului;

xX) stat membru - orice stat membru al Uniunii Europene sau al Spatiului Economic European;

yy) subcontractant/subantreprenor - orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publici si care executd anumite pér{i ori elemente ale lucrarilor/serviciilor, raspunzénd in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop. Punerea la dispozitie a
unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizitie publicd nu este
considerata subcontractare in sensul prezentei legi;

zz) TFUE - Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

aaa) Tratate - Tratatul privind Uniunea Europeand si Tratatul privind functionarea Uniunii
Europene;

bbb) unitate de achizitii centralizate - o autoritate contractantd care furnizeaza activitafi de
achizitie centralizate si, dupi caz, activitati de achizitie auxiliare;

cce) unitate operationald separati - structurd din cadrul autoritafii contractante, separati din punct
de vedere tehnic, geografic sau organizatoric de alte structuri ale autoritétii contractante;

ddd) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres cd sunt zile
lucratoare;
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eee) obiectiv de investitii - rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat, ca urmare a
realizarii uneia sau mai multor lucrdri, situate pe un amplasament distinct delimitat, care asigurd
satisfacerea cerintelor formulate de beneficiar;

fff) investitie publicd - totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare,
destinate realizarii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unitaii
administrativ-teritoriale, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si cheltuielile ocazionate de
inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din fondurile publice.

(2) Termenele prevdzute in cuprinsul prezentei legi se calculeazd conform urmétoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau
actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe
sa curgi la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei
zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani
incepe s curgi la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a
zilei care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzitoare zilei in care a inceput sa curga termenul;
dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu existd o zi
corespunzitoare zilei in care a inceput sa curgd termenul, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sirbdtoare legald,
duminica sau sambiitd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare;

e) la calculul unui termen exprimat tn zile lucritoare se aplicd in mod corespunzator dispozitiile
lit. a), b) si d), cu deosebirea ci zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.

*) Conform art. IX alin. (1) din Ordonania de urgentd a Guvernului nr. 114/2020 (#M13), in
termen de 120 de zile de la data de 13 iulie 2020 [data intrarii in vigoare a Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 114/2020 (#M13)], Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are obligatia de a asigura
operaionalizarea si utilizarea mecanismului informatic pentru proceduri simplificate.

*¥) A se vedea si Ordinul ministrului economiei, antreprenoriatului §i turismului si al
presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice nr. 300/549/2021 pentru aprobarea listei érilor
care se incadreazd in categoriile previzute la art. 3 alin. (1) lit. jj) pet. (iii) - (v) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, art. 3 alin. (1) lit. ii) pet. (iii) - (v) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale si art. 5 alin. (1) lit. x) pet. (iii) - (v) din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucréri s
concesiunile de servicii.

5.2 Abrevieri
| Nr.crt. | Abrevierea Termen abreviat
1 PO Procedura operationald
2 PS Procedura de sistem
3 E Elaborare
4 \'% Verificare
5 A Aprobare
6 Ap Aplicare, implementare
7 Ah Arhivare
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8 D.G.A.S.P.C. | Directia Generalid de Asistentd Sociali si Protectia Copilului Sector 4
Sector 4
9 S.E.A.P./ | Sistemul Electronic de Achizitii Publice / Sistem Informatic Colorativ
S.I.C.A.P. | pentru Mediu Performant de Desfasurare al Achizitiei Publice

Codul Comun International Privind Achizitiile de Produse si Servicii

10 CpPV (Common Procurement Vocabulary) Nomenclatorul de referinfd in
domeniul achizitiilor publice

11 A.C. Autoritatea Contractantd

12 SJAI Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii

LEGEA Legea nr. 98/2016 privind achizitiile public cu modificérile si completérile

B | nr. 982016 | ulterioare
G Hotdrérea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
14 i 35;5 /2'019 de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
) publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
15 PAAP Programul Anual al achizitiilor publice

6. DESCRIEREA ACTIVITATII

6.1 Generalitafi

Procedura operationald = prezentare formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmafi, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii cu privire la aspectul
procesual. Pentru o bund gestionare a elabordrii, aprobarii si aplicdrii procedurilor operationale,
conducitorii entititilor publice trebuie si asigure derularea tuturor actiunilor privind elaborarea si/sau
dezvoltarea sistemelor de management si control.

6.2 Documente utilizate
6.2.1 Lista documentelor

a) referat, adrese sau alte documente Intocmite de serviciile/ compartimentele/ centrele/ directiile din
cadrul DGASPC Sector 4 prin care se solicitd achizitia de servicii previzute In Anexa 2 din Legea
nr.98/2016;

b) caietul de sarcini — dacé este cazul;

c) referat de necesitate;

d) strategia de contractare;

e) anunt/invitatia de participare;

f) formularele pentru respectiva procedurd;

g) model de contract sau de acord cadru — dupai caz;

f) anunful publicitar si dovada postérii acestuia pe site-ul propriu (www.dgaspc4.ro) sau SEAP;
h) eratd - daca este cazul,

i) referatul de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor;

j) decizia de numire a Comisiei de evaluare;

k) declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de citre membrii Comisiei de evaluare;

1) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
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m) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire de citre operatorii economici:
n) documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;

o) solicitérile de clarificari, precum §i clarificrile transmise/primite de autoritatea contractanti;
p) declaratia de participare a ofertantilor la proceduri;

r) procesul/procesele-verbale de evaluare;

s) raportul procedurii de atribuire;

$) contestatii depuse la respectiva achizitie impreund cu deciziile CNSC si hotirdri ale instantelor de
judecata referitoare la procedura de atribuire — daci este cazul;

t) decizia de anulare a procedurii de atribuire — daci este cazul;
t) comunicérile privind rezultatul procedurii si dovada transmiterii acestora;

u) anunful de atribuire §i dovada transmiterii acestuia spre publicare pe site-ul propriu
(www.dgaspc4.ro) sau SEAP;

v) document constatator
6.2.2 Continutul si rolul documentelor

Formularele sunt anexate la prezenta procedurd, iar modul lor de completare este descris in cap.6.4. -
Modul de lucru;

6.2.3 Circuitul documentelor

Circuitul documentelor este prezentat in Diagrama de proces, la punctul 12 din proceduri.
6.3 Resurse necesare

6.3.1 Resurse materiale

Resursele materiale necesare sunt constituite din elementele de logistica: birouri, scaune, rechizite,
linii telefonice, materiale informatice, calculcatoare personale, acces la baza de date, retea informatice,
imprimanta, posibilitati de stocare a informatiilor, etc.

6.3.2 Resurse umane

Personalul din cadrul Serviciului Juridic, Achizitii si Investitii si/sau al Directiilor/serviciilor/centrele
din cadrul DGASPC Sector 4, implicat in procesul achizitiei publice.

6.3.3 Resurse financiare

Resursele financiare alocate prin bugetul de venituri i cheltuieli al D.G.A.S.P.C. Sector 4, aprobat
pentru anul in curs.

6.4 Mod de lucru (Etapele realizirii achizitiei)

(1) Procedura proprie este, in cazul contractelor de achizitie publica/acorduri-cadru care privesc
achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a ciror valoare estimata mai mica,
cgald sau mai mare decit pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, procedura de
atribuire reglementata de art. 68 alin. (1), lit. h) din Lege.

2) Pentru atribuirea contractelor de achizitie public#/acorduri-cadru care privesc achizitii publice ce
au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din anexa nr. 2 a Legii, poate fi aplicati procedura de
negociere fird publicare prealabila in conditiile art. 104 alin. (1) lit. b), alin. (5) lit. d), alin. (8) din Lege.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1)-(2) ca o masuri strict necesard, atunci cind perioada de
aplicare a procedurii proprii nu pot fi respectati din motive de extremd urgentd, determinate de
evenimente care nu pot fi previizute de autoritatea contractanti si care nu se datoreaza sub nicio forma
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unei actiuni sau inactiuni a autoritatii contractante, se poate aplica procedura de negociere fara publicare
prealabild pentru atribuirea contractelor de servicii din anexa nr. 2.

(4) Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acorduri-cadru care privesc achizitii publice
ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din anexa nr. 2 a Legii, poate fi aplicata procedura
de negociere fird publicare prealabild in conditiile in care in cadrul procedurii proprii nu a fost depusa
nicio oferta.

(5) Incadrarea in pragul valoric de 3.636.150,00 lei (care se modifica in functie de modificarea
pragurilor conform Regulamentului European) se face prin raportare la valoarea estimatd a
achizitiei/necesitatii si nu la valoarea estimatd a contractului, procedura care urmeazi a fi aleasé
(respectiv procedurd proprie conform art. 6.4.1 sau procedurd de atribuire conform art. 6.4.2), fiind
stabilitd in functie de valoarea globald a contractelor similare succesive atribuite intr-un interval de 12
luni. in cazul acordurilor-cadru cu durati mai mare de 12 luni va fi avut in vedere valoarea aferentd
perioadei de valabilitate a acordului-cadru.

(6) Autoritatea contractantd alege modalitatea de achizitie/procedura aleasd — conform alin. (1), in
functie de urmatoarele aspecte:

a) valoarea estimatd a tuturor achizitiilor cu acelagi obiect sau destinate utilizdrii identice ori
similare, si care se adreseazi operatorilor economici ce desfasoara constant activitifi intr-o piata de profil
relevantd, pe care autoritatea contractantd intentioneazd sé le atribuie 1n cursul unui an bugetar;

b) complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;
¢) indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor modalititi de atribuire.

Nota: Indiferent daci pe parcursul unui an calendaristic se vor atribui mai multe contracte diferite
dar pentru servicii similare, raportarea la prevederile art. 6 sau art. 7, se va face prin luarea in considerare
a valorii ce rezultd din insumarea tuturor valorilor achizitiilor in cauza, respectiv in functie de valoarea
estimata a achizitiei, nu prin raportare la fiecare contract in parte.

6.4.1 Etapele procedurii proprii aferenta contractelor/acordurilor-cadru a ciror valoare
estimatd este mai mici decit pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege,
stabilite prin prezentele norme, sunt:

a) Identificarca necesitatii si elaborarea referatului de necesitate de citre compartimentul de
specialitate care solicitd realizarea achizitiei

Noti: Referatul de necesitate va cuprinde cel putin informatii legate de:
- descrierea necesitatii de servicii/obiectul achizitiei si fundamentarea acesteia;

- descrierea cerintelor/caracteristicilor solicitate pentru serviciile ce vor face obiectul achizitiei,
inclusiv competente necesare pentru realizarea cu succes a serviciilor (ex. cerinte pentru personalul care
va duce la indeplinire activititile contractului, acolo unde este necesar);

- valoarea estimatd a serviciilor si modul in care a fost determinaté;

- cerinte de participare propuse specifice obiectului achizitiei, dac este cazul;
- criteriul de adjudecare/atribuire propus;

- clauze contractuale particulare, daca este cazul;

- sursa de finantare §i pozitia din buget.

b) Elaborarea documentatiei de achizifie pe baza informatiilor primite la nivelul referatului de
necesitate
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Noti: Documentatia de achizitie cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru
a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului, conditiile de participare, specificatiile tehnice, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de cétre ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

Conditiile de participare trebuie si contind obligatoriu cerinte privind neincadrarea in prevederile art.
164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.

Noti: In ceea ce priveste prezentarea certificatelor fiscale privind lipsa datoriilor restante cu privire la
plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidate (buget local, buget de stat,
etc), acestea trebuie si fie valabile la momentul prezentdrii. Se considerd suficient ca ofertantul sa
prezinte certificate fiscale pentru sediul social. In cazul ofertantilor ce sunt persoane juridice straine se
vor prezenta certificate echivalente care sa fie valabile la momentul prezentarii.

Noti: Nu este obligatorie solicitarea depunerii/constituirii garantiei de participare si/sau a garantiei de
buni executie. In cazul in care autoritatea contractant doreste si solicite constituirea unei sau a ambelor
garantii, va trebui si mentioneze expres acest lucru In documentatia de achizitie.

Notd: In cazul contractelor/acordurilor-cadru a caror valoare estimati este mai mare decat pragul
prevazut de legislatie pentru achizitia directd, se va elabora o strategie de contractare. Prin intermediul
strategiei de contractare se documenteazd deciziile din etapa de planificare/pregétire a achizifiei in
legaturd cu:

L; relatia dintre obiectul, constrangerile asociate §i complexitatea contractului, pe de o parte,
si resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitdtilor din etapele
procesului de achizitie publicé, pe de alta parte;

2. procedura de atribuire aleasd, precum si modalitatea speciala de atribuire: acordul-cadru,
daci este cazul;

3. modalitatea de implementare a contractului/acordului-cadru;

4. mecanismele de plati si stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasi a obligatiilor contractuale;

5. justificirile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru;

6. justificarile privind alegerea procedurii, criteriile de calificare privind capacitatea (daca se
cer) si criteriul de atribuire/de adjudecare si factorii de evaluare utilizati (daca este cazul);

7., obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a cdrui realizare

contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daca este cazul.
¢) Efectuarea publicitétii procedurii

1) Pentru valori estimate ale achizitei mai mici decit 270.120 lei realizarea achizitiei se poate face
direct din SEAP, prin intermediul catalogului electronic sau prin publicarea unui anunt intr-o
sectiune dedicatd a web-site-ului propriu al autoritatii contractante/ANAP sau SEAP, insotit de
descrierea serviciilor care urmeaza a fi achizitionate.

Prin exceptie de la prevederile paragrafului anterior, in cazul In care valoarea estimatd a achizifiei este
mai mica de:

a) 200.000 lei, autoritatea contractanti poate achizifiona direct, prin consultarea a minimum trei
operatori economici;

b) 140.000 de lei, autoritatea contractantd poate achizitiona direct pe baza unei singure oferte;
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¢) 9.000 lei, autoritatea contractanta are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fard
acceptarea prealabild a unei oferte.

Daci in urma consultérii previzute la lit. a), autoritatea contractantd primeste doar o oferta valabila din
punct de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata.

Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui
contract de achizitie publica sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii,
inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de platd ce permit posesorului si le
utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectudrii de plati, fird numerar, pentru achizitionarea de
produse, servicii si/sau lucrdri prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fiird a se limita la, cardurile
de plati si/sau portofele electronice.

Noté: Pot fi folosite si regulile de publicitate mentionate la pct. 2).

2) Pentru valori estimate ale achizitiei cuprinse intre 270.120 lei (inclusiv) dar mai mici decat
3.636.150 lei realizarea achizitiei se poate face prin una sau mai multe din modalitatile:

A. Publicarea pe www.e-licitatiero - Publicitate-Anunturi, modulul de transparentd voluntard la
nivelul céruia, la momentul actual, se poate completa in format electronic un anunt de publicitate care
contine informatii legate de:

- tip contract,

- denumire achizitie,

- CPV,

- descriere contract,

- conditii contract,

- conditii de participare,

- criterii de atribuire/adjudecare (cel mai bun raport calitate-pret sau calitate-cost cu exceptia
achizitiilor directe),

- termen limita primire oferte,

- informatii suplimentare (cum ar fi termen de valabilitate oferta, solicitarea garantiei de buna executie,
daci este cazul).

Autoritatea contractanti va mentiona daci oferta se va depune offline sau online direct in catalogul
electronic pus la dispozitie de SEAP.

Recomandare: pentru offline, se va mentiona expres faptul ci ofertele depuse/inscrise dupd termenul
limita nu vor fi luate in considerare.

B. Publicarea pe site-ul propriu al autorittii contractante a anunfului de publicitate privind organizarea
procedurii pentru achizitia publica de servicii sociale gi alte servicii specifice si dupé caz, publicarea pe
site-ul propriu a documentatiei de achizitie, sau mentionarea la nivelul anuntului de publicitate a faptului
¢d documentatia poate fi pusi la dispozitia celor interesati printr-o cerere adresatd autoritéfii contractante.

Anuntul de publicitate trebuie si cuprindi cel putin informatiile de la pct. A, precum si adresa la care
se va trimite oferta.

Note general valabile pentru oricare din variantele de publicitate de la pet. A sau B.: perioada stabilitd
pentru depunerea ofertelor nu poate fi mai mica de 3 zile lucritoare in cazul in care valoarea achizitiei
este egald sau mai mare decat 270.120 lei.
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Procedura poate fi organizati si cu etapi de negociere, daca se specificd acest lucru in anuntul de
publicitate/documentatia de achizitie, urménd a fi invitati la negocieri operatorii care indeplinesc cerintele
de participare si putdnd fi negociate aspecte ce tin de propunerea financiara i de propunerea tehnicé, fard
a conduce la modificarea substantiald a conditiilor initiale.

d) Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebdrile formulate de citre operatorii economici

interesati, in vederea clarificrii unor elemente cuprinse in documentatia de achizitie sau transmiterea din
oficiu de clarificiri/completéri privind documentatia de achizitie

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
achizitie/anuntul de publicitate.

Autoritatea contractantd are obligatia de a rispunde in mod clar, complet si fara ambiguitdti cat mai
repede posibil, la orice clarificare solicitata, astfel incat rdspunsul s ajungd la ofertant/si fie publicat
tnainte de termenul limitd de depunere a ofertelor. Daca intrebarea este adresata cu 1 zi sau mai putin
inainte de termenul limita de depunere a ofertelor, autoritatea contractantd nu este obligata si raspundi la
solicitarea de clarificari.

e¢) Primirea ofertelor

Ofertele vor fi depuse online in catalogul electronic sau offline la sediul autoritétii contractante, in
functie de modalitatea aleasi si comunicatd tuturor potentialilor ofertanti la nivelul anuntului, cu
respectarea termenului limitd comunicat.

Oferta depusi la o altd adresi decét cea stabilita sau dupd expirarea datei limitd pentru depunere, se
respinge.
f) Desemnarea comisiei de evaluare

Odat3 cu initierea aplicirii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii (prin publicarea
anuntui de publicitate), sau incd de la momentul primirii referatului de necesitate, se va constitui o
comisie de evaluare formati din cel putin 2 membrii si 1 membru de rezervi. Din cei doi membri unul va
fi din cadrul compartimentului care a elaborat specificatiile tehnice si cel de-al doilea din cadrul
compartimentului de achizitii.

Comisia de evaluare are urmétoarele atributii:
0 verificarea indeplinirii de citre ofertanti a cerintelor/conditiilor de participare;

0 verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime/specificatiilor tehnice solicitate;

O verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadririi in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publicé;

[0 stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;
O stabilirea ofertelor admisibile;

O aplicarea criteriului de adjudecare, astfel cum a fost prevazit in documentatia de achizifie/anunt de
publicitate si stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare - in cazul acordurilor-cadru);

0 fin cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atribuire conform
prezentelor norme;

[J elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in prezentele norme.

Atunci cand este nevoie, pot fi cooptati experti externi care nu au drept de vot in cadrul comisiei dar
care elaboreaza un raport de specialitate destinat facilitarii ludrii deciziilor de citre comisia de evaluare.
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Deciziile in cadrul comisiilor de evaluare pot fi luate cu majoritate simpla, iar membrul comisiei care
nu este de acord cu decizia majoritifii si/sau cu raportul de specialitate al expertului cooptat va face o
notd individuala la nivelul cireia isi justifica decizia.

Pe parcursul desfasurdrii intregii proceduri, membrii comisiei/expertii cooptati au obligatia de a péstra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de
catre ofertanti, a ciror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-§i proteja secretele
comerciale.

Membrii comisiei de evaluare/expertii cooptati au obligatia de a semna pe proprie rdspundere o
Declaratie de confidentialitate si impartialitate, care trebuie semnatd inainte de preluarea atributiilor
specifice, dupd termenul limitd de depunere a ofertelor.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati In comisia de evaluare si/sau negociere constatd ca se
afld in una sau mai multe din situatiile de conflict de interese reglementate de legislatie, atunci acesta are
obligatia de a solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

g) Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de achizitie §i
stabilirea céstigitorului/castigatorilor - in cazul acordurilor-cadru incheiate cu mai multi operatori
econoimici;

La sedintele comisie de evaluare, In scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul de a
participa numai membrii acesteia si dupé caz, expertii cooptati.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punct de vedere al
indeplinirii conditiilor de participare, daci acestea sunt indeplinite, se verifica si din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, daci acestea sunt indeplinite, se verificd si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile §i completirile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecidrei oferte, precum gi perioada de timp acordatd pentru
transmiterea acestora, termenul-limitd neputand fi stabilit decét la nivel de zile lucritoare (in functie de
complexitate poate fi acordat si termen de 1 zi lucritoare), fard a fi precizatd o ord anume in cadrul
acestuia.

In cazul in care ofertantul modifici prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare, ca
urmare a solicitirii de clarificiri, continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
consideratd neconforma.

Prin exceptie, oferta nu va fi considerata neconforma in mésura in care modificarile operate de ofertant
in legatura cu:

A. propunerea sa tehnici - se incadreaza in una din categoriile de mai jos:
a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) reprezint corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, indusa de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti la
procedura de atribuire.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerati o abatere tehnicd minord a ofertei inifiale in
urmatoarele situatii:

a) cuantificarea teoretici in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din preful
total al ofertei;
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b) cuantificarea teoreticd in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligafii ale autorititii contractante in raport cu anumite
praguri valorice;

¢) in urma corectérii respectivei abateri/omisiuni, se constata cd s-ar schimba clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativd in comparatie cu oferta inifiala;

¢) modificarea vizeazi o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii si se abata de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta initiala
nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

B. propunerea sa financiard - reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu
ajutorul principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare urmand a fi
corectate, implicit alituri de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente (pe baza
datelor/informatiilor care sunt cunoscute de citre toti participantii, deoarece sunt prevazute in legislatia
aplicabild, documentatia de achizitie, si/sau in alte documente prezentate de ofertant).

Nota: Indreptarea viciilor de forma si/sau a erorilor aritmetice se va face doar cu acordul ofertantului,
in caz contrar oferta se respinge ca neconformi.

Modificare (cu exceptia celor de mai sus)/retragere/prelungire oferta:

- Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de termenul limita stabilit
pentru depunerea ofertei.

- Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica (cu exceptia situatiei in care autoritatea
prevede expres posibilitatea negocierilor) oferta dupd expirarca termenului limitd pentru depunerea
ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedurd.

- Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilita de
autoritatea contractanti. Autoritatea contractantd va solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade. Ofertantul are
obligatia de a comunica autoritéfii contractante dacd este de acord sau nu cu prelungirea perioadei de
valabilitate a ofertei. In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertei, se considera ca si-a retras oferta.

Castigatorul/castigatorii pot fi stabiliti doar daca au prezentat oferte admisibile.
O ofertd este inadmisibila si se respinge atunci cand:

i. ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau acestea nu
justifica in mod corespunzitor nivelul scizut al prefului sau al costurilor propuse,

ii. in cazul in care s-a solicitat garantie de participare si aceasta nu a indeplinit conditiile de forma,
cuantum, valabilitate, urmare a solicitarii obligatorii de clarificari din partea autoritifii contractante,
ofertantul nu corecteazd/clarifica aspectele solicitate in termenul dat;

iii. ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile
solicitate sau clarificarile/completdrile transmise nu sunt concludente;

iv. ofertantul nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de participare/cerintele stabilite in
documentatia de achizitie;

v. ofertantul prezintd o ofertd care constituie o alternativi la prevederile documentatiei de achizitie;

vi. ofertantul nu asigurd respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de
munci si de protectie a muncii, atunci cind aceasta cerinfa este solicitata;
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vii. pretul, firdi TVA, inclus in propunecrea financiard depaseste valoarea fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv;
viii. ofertantul refuzi sa prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

ix. in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doud componente, propunerea financiard sau
propunerea tehnici, cerute in mod expres prin documentatia de atribuire;

x. ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare, ca urmare a solicitérii
de clarificiri, continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, cu exceptia incadrérii in abateri
tehnice minore, vicii de formd, erori aritmetice, conform celor de mai sus;

xi. contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanta
in cadrul documentatiei de achizitie, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renunfarea la clauzele
respective;

xii. in cadrul unei proceduri pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este prezentata fard a
se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarca criteriului de
atribuire pentru fiecare lot in parte.

h) Elaborarea raportului procedurii/anularea procedurii: raportul procedurii de atribuire se elaboreazd
inainte de incheierea contractului de servicii si cuprinde urmaétoarele elemente:

0 denumirea achizitie si codul CPV;
obiectul contractului de servicii;
denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura;

denumirea/numele ofertantilor respinsi s imotivele care au stat la baza acestei decizii;

I I R B R B

denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedurd.

Raportul procedurii se semneazi de cétre toti membrii comisiei de evaluare si se aprobd de citre
conducitorul autoritafii contractante.

Autoritatea contractanti are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
servicii in urmatoarele cazuri:

0 dacid nu a fost depusé nicio ofertd;
0 daci toate ofertele depuse au fost respinse;

00 daca constata, dupa expirarea termenului limita de depunere a ofertelor, ca documentatia care a
stat la baza ofertarii contine erori,omisiuni;

O dac# este imposibild incheierea contractului de servicii.

i) Comunicarea citre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publici;

fn masura in care autoritatea contractanti nu organizeazi prin intermediul catalogului electronic
achizitia, autoritatea va transmite rezultatul procedurii/selectiei ofertelor prin invocarea motivelor care au
stat la baza respingerii ofertelor, respectiv prin invocarea numelui ofertantului céstigator doar cétre
ofertantii care au depus oferte admisibile dar care nu au fost castigtori prin aplicarea criteriului de
adjudecare.

Comunicarea rezultatului procedurii, in cazul in care autoritatea contractantid nu organizeazi prin
intermediul catalogului electronic achizitia, se poate face prin fax/e-mail, autoritatea contractanta avand
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obligatia de a mentiona expres faptul ca operatorii trebuie s& mentioneze adresa de fax/adresa de e-mail la
care vor primi informri/solicitari din partea autoritatii contractante.

j) Incheierea contractului de achizitie publicd: vor fi avute in vedere prevederile Legii nr.101/2016
legate de termenul de asteptare (a se vedea art.59 din Legea 101/2016).

6.4.2 Etapele procedurii proprii aferenta contractelor/acordurilor-cadru a ciror valoare
estimatii este mai mare sau egala cu pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege,
stabilite prin prezentele norme, sunt:

a) Identificarea necesitifii si elaborarea referatului de necesitate de catre compartimentul de
specialitate care solicitd realizarea achizitiei

Noti: Referatul de necesitate va cuprinde cel putin informatii legate de:
- descrierea necesititii de servicii/obiectul achizitiei si fundamentarea acesteia;

- descrierea cerintelor/caracteristicilor solicitate pentru serviciile ce vor face obiectul achizitiei,
inclusiv competente necesare pentru realizarea cu succes a serviciilor (ex. cerinte pentru personalul care
va duce la indeplinire activitdtile contractului, acolo unde este necesar);

- valoarea estimata a serviciilor si modul in care a fost determinat;

- cerinte de participare propuse specifice obiectului achizitiei, daca este cazul;
- criteriul de adjudecare/atribuire propus;

- clauze contractuale particulare, dacé este cazul,

- sursa de finantare si pozitia din buget.

b) Elaborarea documentatiei de achizitie pe baza informatiilor primite la nivelul referatului de
necesitate

Noti: Documentatia de achizitie cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru
a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului, conditiile de participare, specificaiile tehnice, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

Conditiile de participare trebuie si contind obligatoriu cerinfe privind neincadrarea in prevederile art.
164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.

Nota: In ceea ce priveste prezentarea certificatelor fiscale privind lipsa datoriilor restante cu privire la
plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidate (buget local, buget de stat,
etc), acestea trebuie si fie valabile la momentul prezentdrii. Se considerd suficient ca ofertantul si
prezinte certificate fiscale pentru sediul social. in cazul ofertantilor ce sunt persoane juridice strdine se
vor prezenta certificate echivalente care si fie valabile la momentul prezentrii.

Noti: Nu este obligatorie solicitarea depunerii/constituirii garantiei de participare si/sau a garantiei de
buni executie. In cazul in care autoritatea contractantd doreste sa solicite constituirea unei sau a ambelor
garantii, va trebui s& mentioneze expres acest lucru in documentatia de achizitie.

Noti: In cazul contractelor/acordurilor-cadru a caror valoare estimati este mai mare decat pragul
previzut de legislatie pentru achizitia directd, se va elabora o strategie de contractare. Prin intermediul
strategiei de contractare se documenteazd deciziile din etapa de planificare/pregatire a achizitiei in
legaturd cu:
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1. relatia dintre obiectul, constrdngerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte, §i
resursele disponibile la nivel de autoritate contractant pentru derularea activitatilor din etapele procesului
de achizitie publicd, pe de alti parte;

2. procedura de atribuire aleasd, precum si modalitatea speciala de atribuire: acordul-cadru, dacd este
cazul;

3. modalitatea de implementare a contractului/acordului-cadru;

4. mecanismele de platd si stabilirea penalititilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasd
a obligatiilor contractuale;

5. justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru;

6. justificirile privind alegerea procedurii, criteriile de calificare privind capacitatea (daca se cer) si
criteriul de atribuire/de adjudecare si factorii de evaluare utilizati (daca este cazul);

7. obiectivul din strategia local#/regionald/nationald de dezvoltare la a cérui realizare contribuie
contractul/acordul-cadru respectiv, daca este cazul.

¢) Efectuarea publicitatii procedurii — publicarea unui anunt de participare/de publicitate prin toate
cele trei modalitati de mai jos:

A. Publicarea unui anunt de participare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (denumit in continuare
JOUE)

Noti: Anunturile se publici in JOUE cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia
Europeani in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE si
contin informatiile previzute in anexa V, respectiv in partea H, I sau J din respectiva directiva.

SI

B. Publicarea pe www.e-licitatie.ro - Publicitate-Anunturi, modulul de transparenta voluntard la
nivelul ciruia, la momentul actual, se poate completa in format electronic un anunt de publicitate care
contine informatii legate de:

- tip contract,

- denumire achizitie,

- CPV,

- descriere contract,

- conditii contract,

- conditii de participare,

- criterii de atribuire/adjudecare

Nota: Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-
cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din Lege, sia
ciror valoare estimati este egala sau mai mare decét pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Lege sunt cel mai bun raport calitate- pref sau cel mai bun raport calitate-cost, previzute la art. 187 alin.
(3) lit. ¢) si d) din Lege, {inindu-se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor
sociale.

- termen limita primire oferte,

- informatii suplimentare (cum ar fi termen de valabilitate oferta, solicitarea garantiei de bund executie,
daci este cazul).
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Autoritatea contractanti va mentiona dacd oferta se va depune offline sau online direct In catalogul
electronic pus la dispozitie de SEAP.

Recomandare: pentru offline, se va mentiona expres faptul ca ofertele depuse/inscrise dupd termenul
limita nu vor fi luate in considerare.

SI

C. Publicarea pe site-ul propriu al autorititii contractante a anuntului de publicitate privind organizarea
procedurii pentru achizitia publica de servicii sociale si alte servicii specifice si publicarea pe site-ul
propriu a documentatiei de achizitie.

Note:

Anuntul de participare nu poate fi publicat la nivel national fnainte de data publicarii acestuia in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.

Anuntul de participare publicat la nivel national (transparenta voluntara SEAP si pe site-ul autoritatii
contractante) nu trebuie s conina alte informatii faf de cele existente in anuntul publicat in JOUE.

1! Perioada stabilita pentru depunerea ofertelor nu poate fi mai mica de 10 zile, cu exceptia situatiilor
cand este aplicabila procedura de negociere fara publicarea prealabila — in cazurile prevazute de art. 104
din Lege, respectiv in cazurile prevazute in prezentele norme la art. 4 — cand perioada stabilitd pentru
depunerea ofertelor nu poate fi mai micd de 3 zile lucratoare de la data transmiterii invitatiei de

participare la negociere).

Procedura poate fi organizatd si cu etapd de negociere, daca se specificd acest lucru in anuntul de
publicitate/documentatia de achizitie, urmand a fi invitati la negocieri operatorii care indeplinesc cerintele
de participare si puténd fi negociate aspecte ce tin de propunerea financiari si de propunerea tehnicd, fard
a conduce la modificarea substantiald a conditiilor inifiale.

d) Intocmirea si transmiterea rispunsurilor la Intrebarile formulate de citre operatorii economici
interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de achizitie sau transmiterea din
oficiu de clarificari/completiri privind documentatia de achizitie

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
achizitie/anuntul de publicitate.

Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fard ambiguitati cat mai
repede posibil, la orice clarificare solicitat, astfel incat rispunsul si ajungd la ofertant/sa fie publicat pe
site-ul propriu inainte cu cel putin 5 zile de termenul limita de depunere a ofertelor. Dacd Intrebarea este
adresatid dupd termenul stabilit de autoritatea contractanta pentru publicarea/transmiterea raspunsului
consolidat la clarificiri, autoritatea contractanti nu este obligatd si rispunda la solicitarea de clarificari.

Noti: Autoritatea contractanta, in functie de numarul de zile pe care il va stabili pentru depunerea
ofertelor va stabili si termenul de raspuns la solicitarile de clarificéri (care nu poate fi mai tarziu de 5 zile
inainte de data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor), precum si termenul pand la care operatorii
economici pot solicita clarificari in legaturd cu documentafia de achizitie/anuntul de publicitate.

e) Primirea ofertelor

Ofertele vor fi depuse pe mail sau offline la sediul autoritéfii contractante, in functie de modalitatea
aleasd si comunicati tuturor potentialilor ofertanti la nivelul anuntului, cu respectarea termenului limita
comunicat.

Oferta depusi la o altd adresd decét cea stabilitd sau dupa expirarea datei limitd pentru depunere, se
respinge.
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f) Desemnarea comisiei de evaluare

Odati cu initierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii (prin publicarea
anuntui de publicitate), sau incd de la momentul primirii referatului de necesitate, se va constitui o
comisie de evaluare formati din cel putin 2 membrii si 1 membru de rezerva. Din cei doi membri unul va
fi din cadrul compartimentului care a elaborat specificatiile tehnice §i cel de-al doilea din cadrul
compartimentului de achizitii.

Comisia de evaluare are urmétoarele atributii:

O verificarea indeplinirii de cétre ofertanti a cerintelor/conditiilor de participare;

O verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime/specificatiilor tehnice solicitate;

[ verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadrérii in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie public;

0 stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;
O stabilirea ofertelor admisibile;

O aplicarea criteriului de adjudecare, astfel cum a fost previzut in documentatia de achizifie/anunt
de publicitate si stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare - in cazul acordurilor-cadru);

[0 in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atribuire conform
prezentelor norme;

0 elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in prezentele norme.

Atunci cand este nevoie, pot fi cooptati experti externi care nu au drept de vot in cadrul comisiei dar
care elaboreazi un raport de specialitate destinat facilitérii lugrii deciziilor de citre comisia de evaluare.

Deciziile in cadrul comisiilor de evaluare pot fi luate cu majoritate simpld, iar membrul comisiei care
nu este de acord cu decizia majoritétii si/sau cu raportul de specialitate al expertului cooptat va face o
notd individuald la nivelul cireia isi justifica decizia.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei/expertii cooptati au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra confinutului ofertelor, precum i asupra oriciror alte informaii prezentate de
citre ofertanti, a ciror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja secretele
comerciale.

Membrii comisiei de evaluare/expertii cooptati au obligatia de a semna pe proprie rdspundere o
Declaratie de confidentialitate §i impartialitate, care trebuie semnatd inainte de preluarea atributiilor
specifice, dupi termenul limitd de depunere a ofertelor.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati In comisia de evaluare §i/sau negociere constatd ca se
afl in una sau mai multe din situatiile de conflict de interese reglementate de legislatie, atunci acesta are
obligatia de a solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

g) Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de achizitie i
stabilirea cAstigatorului/cstigitorilor - in cazul acordurilor-cadru incheiate cu mai multi operatori
economici;

La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul de a
participa numai membrii acesteia si dupd caz, expertii cooptati.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punct de vedere al
indeplinirii conditiilor de participare, daci acestea sunt indeplinite se verificd si din punct de vedere al
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elementelor tehnice propuse, daci acestea sunt indeplinite, se verifica si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificérile si completarile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte, precum si perioada de timp acordatd pentru
transmiterea acestora, termenul-limitd neputdnd fi stabilit decét la nivel de zile lucrétoare (in functie de
complexitate poate fi acordat si termen de 1 zi lucratoare), fard a fi precizati o ord anume in cadrul
acestuia.

In cazul in care ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare, ca
urmare a solicitdrii de clarificéri, continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
consideratd neconforma.

Prin exceptie, oferta nu va fi consideratd neconforma in mésura in care modificéri operate de ofertant
in legatura cu:

A. propunerea sa tehnicd - se incadreaza in una din categoriile de mai jos:
a) pot fi incadrate in categoria viciilor de formé; sau

b) reprezintd corectiiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, indus3 de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti la
procedura de atribuire.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi consideratd o abatere tehnicd minoré a ofertei inifiale in
urmétoarele situatii:

a) cuantificarea teoreticd in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul
total al ofertei;

b) cuantificarea teoretici In valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicdrii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu anumite
praguri valorice;

c) in urma corectirii respectivei abateri/omisiuni, se constati c¢i s-ar schimba clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiala;

€) modificarea vizeazd o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii si se abatd de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta initiald
nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

B. propunerea sa financiard - reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu
ajutorul principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare urménd a fi
corectate, implicit alituri de preful total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente (pe baza
datelor/informatiilor care sunt cunoscute de citre tofi participantii, deoarece sunt prevazute in legislatia
aplicabili, documentatia de atribuire, si/sau in alte documente prezentate de ofertant).

Noti: Indreptarea viciilor de forma si/sau a erorilor aritmetice se va face doar cu acordul ofertantului,
in caz contrar oferta se respinge ca neconforma.

Modificare (cu exceptia celor de mai sus)/retragere/prelungire oferta:

- Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai fnainte de termenul limita stabilit
pentru depunerea ofertei.

- Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica (cu exceptia situagiei in care autoritatea
prevede expres posibilitatea negocierilor) oferta dupd expirarea termenului limitd pentru depunerea
ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura.
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- Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilita de
autoritatea contractanti. Autoritatea contractantd va solicita ofertantilor, in circumstanfe exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade. Ofertantul are
obligatia de a comunica autoriti{ii contractante daci este de acord sau nu cu prelungirea perioadei de
valabilitate a ofertei. in cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertei, se considera ci si-a retras oferta.

Castigatorul/castigitorii pot fi stabiliti doar daca au prezentat oferte admisibile.

O oferti este inadmisibila si se respinge atunci cand:

i. ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile gi/sau documentele solicitate sau acestea nu
justificd n mod corespunzitor nivelul scdzut al prefului sau al costurilor propuse,

ii. n cazul in care s-a solicitat garantie de participare si aceasta nu a indeplinit conditiile de forma,
cuantum, valabilitate, urmare a solicitirii obligatorii de clarificari din partea autoritafii contractante,
ofertantul nu corecteaza/clarifici aspectele solicitate in termenul dat;

iii. ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile
solicitate sau clarificirile/completirile transmise nu sunt concludente;

iv. ofertantul nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de participare/cerintele stabilite n
documentatia de achizitie;

v. ofertantul prezintd o ofertd care constituie o alternativa la prevederile documentatiei de achizitie;

vi. ofertantul nu asigurd respectarea reglementrilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de
munci si de protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinfa este solicitatd;

vii. preful, fird TVA, inclus in propunerea financiard depdseste valoarea fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv;

viii. ofertantul refuza sa prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

ix. in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doud componente, propunerea financiard sau
propunerea tehnicd, cerute in mod expres prin documentatia de atribuire;

x. ofertantul modificd prin rispunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare, ca urmare a solicitarii
de clarificiri, continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, cu exceptia incadrdrii in abateri
tehnice minore, vicii de forma, erori aritmetice, conform celor de mai sus;

xi. contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanta
in cadrul documentatiei de achizitie, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarca la clauzele
respective;

xii. in cadrul unei proceduri pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta este prezentata fard a
se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibild aplicarea criteriului de
atribuire pentru fiecare lot In parte.

h) Elaborarea raportului procedurii/anularea procedurii: raportul procedurii de atribuire se elaboreaza
inainte de incheierea contractului de servicii §i cuprinde urmatoarele elemente:

0 denumirea achizitie si codul CPV;

0 obiectul contractului de servicii;

[0 denumirea/numele ofertantilor participanti la procedurd;
0

denumirea/numele ofertantilor respinsi s imotivele care au stat la baza acestei decizii;
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O denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedura.

Raportul procedurii se semneazi de citre toti membrii comisiei de evaluare si se aprobd de catre
conducatorul autoritdtii contractante.

Autoritatea contractanti are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
servicii in urmétoarele cazuri:

0 dacd nu a fost depusé nicio ofert;
0 daci toate ofertele depuse au fost respinse;

0 daci constata, dupa expirarea termenului limita de depunere a ofertelor, ca documentatia care a
stat 1a baza ofertarii contine erori,omisiuni;

[ dac# este imposibild incheierea contractului de servicii.

i) Comunicarea catre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publicd;

Autoritatea contractanta va transmite rezultatul procedurii/selectiei ofertelor prin invocarea motivelor
care au stat la baza respingerii ofertelor, respectiv prin invocarea numelui ofertantului castigitor doar
citre ofertantii care au depus oferte admisibile dar care nu au fost cAstigatori prin aplicarea criteriului de
adjudecare.

Comunicarea rezultatului procedurii se poate face prin fax/e-mail, autoritatea contractantd avand
obligatia de a mentiona expres faptul c operatorii trebuie sa mentioneze adresa de fax/adresa de e-mail la
care vor primi informéri/solicitéri din partea autoritatii contractante.

j) Publicarea unui anuntul de atribuire in JOUE

Nota: Anunturile se publici in JOUE cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia
Europeand in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European §i a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE si
contin informatiile prevdzute in anexa V, respectiv in partea H, [ sau J din respectiva directiva.

k) Incheierea contractului de achizitie publica: vor fi avute in vedere prevederile Legii nr. 101/2016
legate de termenul de asteptare (a se vedea art. 59 din Legea nr. 101/2016).

6.4.5 Pasii necesari in vederea efectudrii achizitiei:

1) Structurile (birourile/serviciile/centrele/directiile) din cadrul DGASPC Sector 4, care identifica
necesitatea efectusirii achizitiei conform obiectului prezentei proceduri, intocmesc Referatul si dupd caz
Caietul de Sarcini, asigurdndu-se ca respectd cerintele din prezenta procedurd.

2) Referatul insotit de Caietul de Sarcini (acolo unde este cazul), dupd aprobarea Directorului General,
se va Inainta Directiei Administrative.

3) Directia Administrativa prin serviciile din subordine, completeazi dosarul, cu un Referat de
Necesitate, ce va cuprinde obligatoriu si estimarea achizifiei (dupa verificarea estimirii din Referatul de
specialitatea) de preturi, se asigurd de existenta la dosar a Angajamentul Bugetar individual/global sia
Propunerii de angajare a unei cheltuieli, supune actele intocmite aprobarilor legale (in cazul acordurilor
cadru nu este necesar acest document), iar in baza unei adrese va fnainta dosarul citre Serviciul Juridic,
Achizitii si Investitii, in timp util, pentru organizarea, realizarea si finalizarea achizitiei publice solicitate.
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4) Dosarul astfel constituit se va repartiza, prin grija sefului de serviciu, responsabilului de achizitie
(RA).

5) Responsabilul de achizitie, verifica ca dosarul primit s fie complet, verificd dacé achizifia este
previzuta in PAAP si stabileste codul CPV corespunzator si intocmeste Stategia de contractare, dupi caz,
cu respectarea prevederilor din prezenta procedurd.

6) Concomitent intocmirii Strategiei de contractare de la punctul 5.), responsabilul de achizitie, in
functie de modalitatea de achizitie stabilitd, completeaza dosarul achizitiei cu documentele specificate la
prezenta procedurd.

7) Dup# obtinerea tuturor aprobarilor pentru documentele de la punctele 5) si 6), responsabilul de
achizitie va asigura publicitatea achizitiei, in conformitate cu prevederile din prezenta procedura.

8) Odat cu initierea aplicarii procedurii interne proprii, dupé caz, se va constitui Comisia de evaluare,
stabilita prin Dispozitia Directorului General al DGASPC Sector 4, in baza referatului intocmit de
responsabilul de achizitie, avizat de seful serviciului.

9) Dupi obtinerea aprobirilor pentru documentele de la pet. 8), responsabilul de achizitie, impreuna cu
presedintele comisiei, anuntd membrii Comisie de evaluare despre data si locul la care se tine sedinta de
deschidere a ofertelor.

10) Presedintele comisiei, are obligatia de a prezenta membrilor Comisiei de evaluare, atributiile
previzute la In prezenta procedurd.

11) La data si ora stabilitd, presedintele intruneste Comisia de evaluare, proceddnd la evaluarea
ofertelor depuse, in conformitate cu prevederile din prezenta procedurd.

12) Dupa finalizarea rezultatului procedurii, responsabilul de achizitie asigurd comunicarea acestuia,
pentru toti ofertanti ce au participat la respectiva achizitie publica.

13) Dupi finalizarea procedurii de atribuire, responsabilul de achizitie va transmite dosarul
achizitiei, ciitre persoana nominalizatd din cadrul Compartimentului Urmirire Contracte, sau
tnlocuitorul de drept, in perioada cand acesta nu este disponibil (concediu de odihni, concediu
medical, invoire, etc.), care va intocmi contractul/acordul-cadru.

6.5 Opisarea si arhivarea dosarului

(1) Dupi ce toate etapele anterioare au fost efectuate, responsabilul de achizitie va proceda la arhivarea
dosarului achizitiei, prin numerotarea in partea din dreapta jos a numarului de fila si va corela opisul
paginilor din dosar, nu inainte de a se asigura c@ acesta confine toate documentele referitoare la achizitie,
cum ar fi, dar fir a se limita la urmatoarele:

a) referat, adrese sau alte documente Intocmite de serviciile/ compartimentele/ centrele/ directiile din
cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 4 prin care se solicitd achizitia de servicii prevazute in Anexa 2 din Legea
nr.98/2016;

b) caietul de sarcini — daci este cazul;

¢) referat de necesitate;,

d) strategia de contractare;

¢) anunt de participare;

f) formularele pentru respectiva procedura;

g) model de contract sau de acord cadru — dupa caz;

f) anuntul publicitar si dovada postirii acestuia pe site-ul autorititii contractante www.dgaspc4.ro
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h) eratd - daca este cazul;

i) referatul de constituire a Comisiei de Evaluare a ofertelor;

j) decizia de numire a Comisiei de Evaluare;

k) declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de citre membrii Comisiei de evaluare;

1) procesul-verbal al sedinei de deschidere a ofertelor;

m) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire de catre operatorii economici;

n) documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;

o) solicitérile de clarificari, precum si clarificérile transmise/primite de autoritatea contractanta;

p) declaratia de participare a ofertantilor la procedurd;

r) procesul/procesele-verbale de evaluare;

s) raportul procedurii de atribuire;

s) contestatii depuse la respectiva achizitie impreund cu deciziile CNSC si hotirari ale instanfelor de
judecat referitoare la procedura de atribuire — daca este cazul;

t) decizia de anulare a procedurii de atribuire — dacé este cazul;

t) comunicdrile privind rezultatul procedurii si dovada transmiterii acestora;

u) contractul de achizitie publicd/acordul cadru semnat si dupa caz, actele adifionale;

v) daci este cazul, contractele subsecvente atribuite in temeiul acordului-cadru;

w) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea sau neindeplinirea
obligatiilor contractuale de citre contractant — dacd este cazul;

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractant atit timp cdt contractul de
achizitie public#/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data Incetarii
contractului respectiv.

(3) fn cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel pufin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizdrii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeaza cu respectarca
termenelor si procedurilor previzute de reglementdrile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public si nu poate fi restrictionat decét in mdsura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupi comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanti este obligatd si permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depési o zi
lucritoare de la data primiri cererii, accesul neéngradit al oricdrui ofertant la raportul procedurii de
atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerile tehnice si/sau
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un
drept de proprietate intelectuala.

7. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII
7.1 Responsabil achizitie publicd — Procedura Proprie — Anexa 2

Expert achizitii/referent din cadrul Serviului Juridie, Achizitii si Investitii.
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» Compara denumirea achizitiei si a valorii inscrise in programul anual de achizitii publice (PAAP),
cu denumirea gi valoarea inscrisd in referatul de necesitate;

» Identificd codul CPV pentru servicii sociale si alte servicii specifice previdzute in Anexa nr. 2;
> Intocmeste si transmite spre avizare si aprobare Stategia de contractare;
> Intocmeste si transmite spre avizare si aprobare Anuntul/Invitatia de participare;

» Asigurd publicarea documentatiei privind respectiva achizitie pe site—ul institutiei si depune la
dosarul achizitiei dovada postarii acesteia;

» Intocmeste si transmite spre avizare si aprobare referatul Comisiei de Evaluare
» Asigurd postarea documentului privind Declaratia participantilor ofertanti pe site—ul institutiei;

» Asigurd existenfa (publicarea) FORMULARELOR ce vor fi completate de ofertanti, precum si
completarea Declaratiei de confidentialitatea;

» Sprijind activitatea Comisiei de Evaluare a ofertelor
> Intocmeste si asigurd transmiterea comunicirilor privind rezultatul procedurii;

» Transmite dosarul achizitiei pentru intocmirea contractului/acordului-cadru cétre persoana
nominalizatd din cadrul Compartimentului Urmérire Contracte sau inlocuitorului de drept in
perioada cind acesta nu este disponibil (concediu de odihné, concediu medical, invoire, etc.);

» Arhiveaza §i opiseazi dosarul achizitiei publice la finalizarea contractului/acordului-cadru;
7.2 Responsabil achizitie publicd — Proceduri Proprie — Anexa 2
Consilier din cadrul Compartimentul Urmaérire - Contracte.

» Rispunde de primirea dosarelor ce stau la baza intocmirii acordurile cadru / contractele de achizitii
publice repartizate spre rezolvare;

» Verificd documentele transmise, se asigurd si rdspunde de existenta tuturor actelor necesare la
dosar: oferte de preturi; referate de necesitate intocmite de servicii si directiile din cadrul DGASPC
Sector 4; adrese de Inaintare; existenfa aprobarilor pentrualocafrea fondurilor din buget pentru
fiecare achizitie in parte; documentele achizitiei publice din SEAP;

> Redacteazi/Intocmeste in termenul legal exemplarele de acorduri cadrwcontracte de achizitii
publice de servicii, produse/lucriri, in temeiul Legii 98/2016 privind achizitiile publice si H.G. nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie public&/acordului-cadru;

» Verifica si rdspunde de corectitudinea datelor si a textelor inscrise in exemplarele intocmite,
semneazd pentru legalitatea actului si inainteazi documentatia pentru urmétoarele etape de
semnaturi ;

> Rispunde de eliberarea unui exemplar al acordului cadruw/contractului incheiat, cétre societitile
contractractante;

> Asigura si rispunde de legalitatea contractelor de achizitii publice, incheiate de cétre D.G.A.S.P.C.
Sector 4 cu persoane fizice / juridice. Tine evidenta cronologicd a acestora, si rdspunde de
completarea corectd a datelor in Registrul special de contracte;

» Transmite, cu acordul Sefului Serviciului Juridic, Achizitii §i Investitii, In copie, acordurile
cadru/contractele incheiate catre serviciile/directiile/centrele din subordinea DGASPC Sector 4,
implicate in derularea acestor acte;

» Urmireste constituirea garantiilor de bund executie si Indeplinirea obligatiilor asumate prin
contract.

> Sesizeazi depisirea duratei de prestare a serviciilor contractate de DGASPC Sector 4;
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» Sesizeaza furnizorul /prestatorul/executantul daca constata incilcari ale prevederilor contractuale.

» Mentine legitura intre furnizorii de produse/prestatorii de servicii si centrele/serviciile din
subordinea Directiei, urmirind contractele de achizitie publicd, de la semnare pana la finalizare.

> Trimite notificiri/comuniciri societatilor cu care colaboreaza, prin intermediul virtual sau personal
unui reprezentant al acestora;

» Impreuni cu responsabilul din cadrul Serviciului Juridic, Achizitii si Investitii, constituie, pastreaza
si raspunde de dosarul achizitiei publice.

» Cu 90 zile inainte de expirarea fiecirui contract, anunta in scris /intermediul virtual, serviciul de
specialitate in vederea demardrii procedurilor ce se impun pentru incheierea unui nou contract.

» Emite documentul constatator.

7.3 Seful Serviciului Juridic, Achizitii si Investitii

> Verifica dosarul de bazd a achizitiei primite pentru a putea initia procesul de achizitie, in sensul
existentei referatului de necesitate cu toate semnaturile aferente aprobarile, existentei
angajamentului bugetar si a propunerii de angajare cu semnéturile aferente aprobirii, verifica
corectitudinea valorilor regisite in referatul de necesitate, existenta caietului de sarcini — daca este
cazul;

> Aloci un responsabil cu achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice;

» Verificd si coordoneazi achizitia publica de servicii sociale si alte servicii specifice prevézute in
Anexa nr. 2;

> Verificd si semneazd Strategia de contractare; Invitatia de participare; Referatul de constituire al
Comisiei de Evaluare, Comunicérile privind rezultatul procedurii;

» Semneaza Referatul de necesitate, dupa caz;
» Semneaza Strategia de Contractare,

» Semneazad Anuntul /Invitatia de participare;
» Semneazi Referatul Comisiei de Evaluare;

» Semneazi Declaratia participantilor ofertanti;

> Semneazi, dupa verificare, rispunsurile la clarificarile solicitate §i le supune aprobrii Directorului
General;

» Verifici indeplinirea etapelor achizitiei publice;

» Verificd si avizeazd documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea sau
neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant;

» Semneazi contractul/acord-cadru si anexa la contract/acord-cadru daci este cazul
7.4 Conducitorul autorititii contractante — Directorul General

» Aprobi Referatul de specialitate, de necesitate, Caietul de sarcini;

> Aproba Strategia de contractare privind modalitatea achizitiei directe;
» Aproba Anuntul /Invitafia de participare;

» Aproba Raportul procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru;
> Aprobi Dispozitia de numire a Comisiei de evaluare;

> Aprobi decizia de anulare a procedurii de atribuire — dacd este cazul;

» Semneazi contractul/acordul cadru;

8. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
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SERVICIUL JURIDIC,
ACHIZITII SI INVESTITII

Anexa nr. 1 — Strategia de contractare

‘ - - MUNICIPIUL BUCURESTI - CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
‘ 6 " DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA

COPILULUI SECTOR 4

¥
-

al

i

--L;.'.-£.‘- \dresa: Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, Bl. 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
' Fax: 0372.713.885; Pagina web: www.dgaspcd.ro; Adresa E-mail: contact@dgasped.ro

Sistem de management al calitatii conform cu SR EN ISO 9001:2015; SR ISO IWA 4:2010 si ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii
Nr.All/ e,
Aprobat
DIRECTOR GENERAL
STRATEGIE DE CONTRACTARE
SERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE,,
Anexa 2 — Legea nr. 98/2016
CPVY prvenenmssisiiiniisnimmsms

1. Denumirea autorititii contractante: Directia Generald de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Sector 4, cod

fiscal 17226151, cu sediul in Bucuresti, Mall Grand Arena, Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Etaj 1, Sector 4 — Bucuresti

, tel:0372715100; 0372715101, fax: 0372713885, e-mail: contact@dgaspcé.ro

2. Procedura de atribuire aplicati este PROCEDURA PROPRIE

3. Locul de prestare: la DGASPC Sector 4, Mall Grand Arena, Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Etaj 1, Sector 4 —

Bucuresti

4. Natura si calitatea serviciilor care trebuie prestate:

cod CPV , cantitatea valoare estimata: lei fira TVA, sursa de finanfare
conform prevederilor caietului de sarcini din documentatia de atribuire;

5 Modalitatea de atribuire:comanda / contract / contract subsecvent §i acord cadru

6. Optiunea de achizitionare a unor cantitafi suplimentare: conform documentatiei tehnice

7. Termenul de finalizare sau durata contractului

8. Nu se accepta oferte alternative.

9. Documentatia de atribuire se obtine de la sediul DGASPC Sector 4 transmisa prin mijloace electronice.

10. Orice operator economic poate participa individual sau in asociere / subcontractare la procedura de atribuire.

11.Termenul limita de transmitere a ofertelor ora

12. Adresa la care se transmit ofertele: Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 4, cod

fiscal 17226151, cu sediul Mall Grand Arena, Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Etaj 1, Sector 4 — Bucuresti

13. Limba in care trebuie redactate ofertele este Limba Roména.

14. Termen limita de solicitare de clarificari: cu 2 zile inainte de data limita de depunere a ofertelor

15. Termenul limita de deschidere a ofertelor ora

16. Criterii de calificare dupa caz:

17. Perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina oferta valabild: minim 60 zile
18. Criteriul de atribuire a contractului: pretul cel mai scizut
19. Cuantumul garantiei de participare
20. Cuantumul garantiei de buna executie
21. Alte informatii
Avizat de legalitate

Sef Serviciu Juridic, Achizitii si Investitii
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.................................

[ntocmit,
Responsabil Achizitie

Anexa 2 — Anunt/Invitatie participare la ofertare

COPILULUI SECTOR 4

Adresa: Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, Bl. 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
Fax: 0372.713.885; Pagina web: www.dgaspcd.ro; Adresd E-mail: contact@dgasped.ro
Sistem de management al calititii conform cu SR EN ISO 9001:2015; SR ISO TWA 4:2010 §i ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Serviciul Juridic, Achizitii i Investitii
NEAT Lhssdonms
Aprobat
DIRECTOR GENERAL
INVITATIE/ANUNT DE PARTICIPARE
CATRE
OPERATORII ECONOMICI INTERESATI
LSERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE,,
Anexa 2 — Legea nr. 98/2016

1. Denumirea autorititii contractante: Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 4, cod

fiscal 17226151, cu sediul in Bucuresti, Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, BI. 151, Parter, Sector 4, tel: 0372715100,

0372715101, fax: 03727138835, e-mail: contact@dgaspcd.ro

2. Procedura de atribuire aplicati este PROCEDURA PROPRIE

3. Locul de Prestare: .......cccovmmmmnmiisninssnimsssssnns

4. Natura si calitatea serviciilor care trebuie prestate:

cod CPV , cantitatea valoare estimati: lei fara TVA, sursa de finanfare
conform prevederilor caietului de sarcini din documentatia de atribuire;

5 Modalitatea de atribuire:comanda / contract / contract subsecvent si acord cadru

6. Optiunea de achizitionare a unor cantitati suplimentare: conform documentatiei tehnice

7. Termenul de finalizare sau durata contractului

8. Nu se acceptd oferte alternative.

9. Documentatia de atribuire se obtine de la sediul DGASPC Sector 4/transmisa prin mijloace electronice.

10. Orice operator economic poate participa individual sau in asociere/subcontractare la procedura de atribuire.

11. Termenul limitd de transmitere a ofertelor ora ;

12. Adresa la care se transmit ofertele: Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 4, cod

fiscal 17226151, cu sediul ales I ....oovivieieinnineiiinniiene 3

13. Limba in care trebuie redactate ofertele este Limba Romana.

14. Termen limita de solicitare de clarificari: cu 2 zile inainte de data limitd de depunere a ofertelor

15. Termenul limitd de deschidere a ofertelor ora

16. Criterii de calificare dupa caz:
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18. Criteriul de atribuire a contractului:
19. Cuantumul garantiei de participare
20. Cuantumul garantiei de bund executie
21. Alte informatii

Avizat de legalitate

Sef Serviciu Juridic, Achizitii si Investitii i
Intocmit, Responsabil Achizitie
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Anexa nr. 3 — Referat constituire Comisie de Evaluare

A MUNICIPIUL BUCURE§TI - CONSILIUL_LOCAL AL SECTORULUI 4
140 DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA
COPILULUI SECTOR 4
e S e e
Adresa; Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, Bl. 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
A Fax: 0372.713.885; Pagind web: www.dgasped.ro; Adresi E-mail: contact@dgasped.ro
Sistem de management al calitafii conform cu SR EN ISO 9001:2015; SR ISO TWA 4:2010 §i ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii
NEAL T dasisvens
Aprobat
DIRECTOR GENERAL
Sef Serviciu Juridic, Achizitii si Investitii

...................................

REFERAT

Potrivit prevederilor art. 126 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de
Aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru
atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru, persoanele responsabile pentru evaluarea
ofertelor si dupi caz, a solicitérilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

Din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri aparfinind compartimentelor autoritatii
contractante i in cazul in care evaluarea solicitdrilor de participare/ofertelor necesitd o expertizd
aprofundati in domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnica, financiard, juridica si/sau privind
aspectele contractuale specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe langa comisia de evaluare,
specialisti externi numiti experti cooptati.

Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii, a demarat ,,PROCEDURA INTERNA PROPRIE -
ANEXA 2” de achizitie publics, in vederea atribuirii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
"SERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE"- Cod CPV — ccovivvnennee al carui criteriu de
atribuire este ,,.....ccoveenenn », prin publicare pe site-ul www.dgasped.ro, ladatade .......covveeevenne

Avand in vedere ci deschiderea ofertelor va avea loc in data de ............ ora ......., Va propunem
componenta Comisiei de Evaluare, dupd cum urmeaza:

Pregedififes. omomveensesisiiin - Responsabilul de achizitie — Serviciul Juidic, Achizitii si Investitii
Meribiii s - Seful Serviciului/birouluidirectie/centrului/cresei care a identificat necesitatea achiziiei
..................... - Personal al departamentului care a solicitat achizitia si/sau care care se ocupa cu achizitia
sau din alte departamente implicate in acestd procedurad

.................... - Consilier juridic — Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii

.................... - (alte persoane dupi caz)

Membri de rezervi: — - Personal al departamentului care a solicitat achizitia si/sau care care se ocupd cu
achizitia sau din alte departamente implicate in acestd procedurd.

Intocmit,
Responsabil achizitie
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Anexa 4 - Formulare

MODEL NR. 1: DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN SITUATIILE PREVAZUTE LA
ART.164 DIN LEGEA NR. 98/2016;
Operator economic

(denumirea/numele)
Declaratie privind neincadrarea in situafiile previzute
la art. 164 din Legea nr. 98/2016
1 Subscomaiall] .cosmmmmmmmmanmomimy , reprezentant imputernicit al ... , in calitate de
ofertant/ofertant asociat/tert sustinitor la procedura de ..., pentru achizitia de
......................................... , declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din proceduri §i sub sanctiunile
aplicate faptei de fals in acte publice, ¢& nu mé aflu in situafia previzuta la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, respectiv nu am fost condamnat prin hotérdre definitivd a unei instante judecitoresti pentru
comiterea uneia dintre urmitoarele infractiuni:
a) constituirea unui grup infractional organizat, previzutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal,
cu modificirile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului In care
respectivul operator economic a fost condamnat;
b) infractiuni de coruptie, prevdzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificérile §i completarile
ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie previazute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru
prevenirea, descoperirea si sancfionarea faptelor de coruptie, cu modificirile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 18°1-18"5 din Legea nr.
78/2000, cu modificarile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
d) acte de terorism, previzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea
terorismului, cu modificirile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
e) spilarea banilor, prevazuti de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea §i sanctionarea spalarii banilor,
precum §i pentru instituirea unor mésuri de prevenire si combatere a finantdrii terorismului, republicatd, cu
modificarile ulterioare, sau finangarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr.535/2004, cu modificarile si
completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;
f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile
si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzétoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;
g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor Europene
din 27 noiembrie 1995.
2. De asemenea, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si sub sanctiunile aplicate
faptei de fals in acte publice ca nici un membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al
societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia nu face obiectul excluderii asa
cum este acesta definit la art. 164 alin. (1) din Legea nr. 98/2016.

Subsemnatul(a) declar ci informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu si inteleg ci
autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmdrii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Prezenta declaratie este valabild pana la data de ..o
(se precizeazd data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)
Data completarii .......cooeevevuininnn.

Nota: Acest formular se va completa de catre toti operatorii economici participanti la procedura

de atribuire, indiferent daca sunt ofertanti/ lideri de asociatie sau asociati/ ter sustindtor.
Operator economic,
................................ (semnaturd autorizata §i stampild)
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MODEL NR. 2: DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN SITUATIILE PREVAZUTE LA
ART.165 DIN LEGEA NR. 98/2016;

Operator economic

(denumirea/numele)

Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute
la art. 165 din Legea nr. 98/2016

Subsemnatul(a) ....ceeveeerreecverieeeineisneisiene , Yeprezentant. legal al .....ooeeemssisissiisinin in calitate
de ofertant/ofertant asociat/tert sustinitor la procedura de ... pentru achizifia de
.................................. , organizati de DGASPC Sector 4, declar pe proprie raspundere sub sancfiunea
excluderii din proceduri si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice cé:

Nu mi-am incilcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul

general consolidat, asa cum sunt definite de art. 165 din Legea nr. 98/2016;

Subsemnatul(a) declar ci informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu si
inteleg ci autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.

Prezenta declaratie este valabild pand la data de ........ccoeveenvnenee.
(se precizeazd data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)

Dits cotpletitil comvmisssiaimssss

--------------------------------

(semnatura autorizatd §i stampild)

Nota: Acest formular se va completa de catre fofi operatorii economici participanti la procedura
de atribuire, indiferent daca sunt ofertanti / lideri de asociatie sau asociafi/terf sustinator.
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MODEL NR. 3: DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA iN SITUATIILE PREVAZUTE LA
ART. 167 DIN LEGEA NR. 98/2016;

Operator economic

(denumirea/numele)
Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute
la art. 167 din Legea nr. 98/2016
Subsermatol(a)l s , reprezentant legal al ... , in calitate de
ofertant/ofertant asociat/tert sustindtor la procedura de ... pentru achizitia de

......................................... , OrAMIZAtA dE ...cooveervrsreesenseriseninninnssy d€Clar pe proprie raspundere sub sanctiunea
excluderii din proceduri si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice ca:

Nu mi aflu in oricare din urmitoarele situatii previzute la art. 167 alin (1) din Legea nr. 98/2016,
respectiv:

a) nu am incilcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanta poate demonstra acest lucru prin
orice mijloc de probd adecvat, cum ar fi decizii ale autoritétilor competente prin care se constatd incdlcarea acestor
obligatii;

b) nu mi aflu in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau in incetarea activitatii;

¢) nu am comis o abatere profesionald grava care si-mi pund in discutie integritatea, iar autoritatea contractanta
poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante judecitoresti sau
a unei autorititi administrative;

d) nu am incheiat cu al{i operatori economici acorduri care vizeazi denaturarea concurentei in cadrul sau in
legiturd cu procedura in cauza;

e¢) nu mi aflu intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legiturd cu procedura in cauzi, iar aceastd
situatie nu poate fi remediata in mod efectiv prin alte masuri mai putin severe;

f) nu am participat anterior la pregatirea procedurii de atribuire ceea ce ar fi condus la o distorsionare a concurentei,
iar aceastd situatie sa nu poate fi remediata prin alte mésuri mai putin severe;

g) nu mi-am incélcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-mi reveneau in cadrul unui contract de
achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate anterior, iar
aceste incalciri sa fi dus la incetarea anticipati a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni
comparabile;

h) nu ma fac vinovat de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autorititii contractante in
scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, nu am
prezentat aceste informatii sau nu sunt in mésurd sa prezinte documentele justificative solicitate;

i) nu am fincercat si influenteze in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, si obtin informatii
confidentiale care mi-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau am furnizat din
neglijentd informatii eronate care pot avea o influentd semnificativd asupra deciziilor autoritdtii contractante
privind excluderea din procedura de atribuire, selectarea sau atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru.

Subsemnatul(a) declar ci informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu si inteleg cé
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmirii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Prezenta declaratie este valabild pana la data de .......c.ocvivieninns
(se precizeazd data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)
Data completarii ...oeeeveeeverinnninnnesines
Operator economic,

sssessssssssessoRNNsRscRSS

(semnatura autorizata si stampild)

Nota: Acest formular se va completa de catre tofi operatorii economici participanti la procedura de
atribuire, indiferent daca sunt ofertanti / lideri de asociatie sau asociati/terf sustinator.
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MODEL NR. 4: SCRISOARE DE INAINTARE

Inregistrata la sediul autoritatii contractante (.........ceeuven. , Roménia)
Nr. /

OFERTANTUL (denumirea/numele)

Adresa:

Telefon:

Fax:

E-mail:

SCRISOARE DE INAINTARE

Citre,

Directia Generali de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 4,
Mall Grand Arena, Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Etaj 1, Sector 4 — Bucuresti
cod fiscal 17226151
Telefon: 0372.71.51.00/ 0372.71.51.01, e-mail: achizitii@dgaspc4.ro

Ca urmare a anuntului de participare publicat pe site-ul insititutiei DGASPC Sector 4 in
data de .eeeverereisvennns privind achizitia prin procedurd proprie avdnd ca obiect ;

Noi , v transmitem, aldturat, urméatoarele documente care insotesc oferta:
Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continénd, (......) exemplar original, fiecare continénd:

- Documente de calificare (Formulare, model de contract, alte documente solicitate);

- Propunerea tehnici;

- Propunerea financiara.

Avem speranta ci oferta noastrd este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Cu stima,
[Nume ofertant],
(numele, semndtura autorizatd i stampild)
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MODEL NR. 5: PROPUNEREA TEHNICA

PROPUNEREA TEHNICA

Prezentat ca i document distinct (model propriu) -
Se va intocmi de citre ofertanti cu respectarea cerintelor stabilite In documentatia de atribuire

(denumirea/numele ofertant)

MODEL NR. 6: OFERTA FINANCIARA

OFERTA FINANCIARA

Citre,
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA
COPILULUI SECTOR 4

Examinind documentatia de atribuire, subsemnatul, reprezentant ai ofertantului
.................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele
cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sd prestim serviciile ..., pentru
21501110 RR——— (cifre 5i Hitere) Ron la care se adaugh ..ovusvisssesvssines (cifre i litere)
Ron, valoarea TVA.

1. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastri este stabilitd céstigitoare, sd prestim serviciile

................................................................................. in termenul de ............ zile/luni/ani (dupd caz) inscris
in Propunerea tehnici si pe toatd perioada contractului.

2. Ne angajdm sd mentinem aceastd ofertd valabila pentru o durati de .................. zile (durata in litere §i
cifre) respectiv pand la data de .......cccoceeerueenne (ziua/luna/anul) si ea va rimane obligatorie pentru noi si

poate fi acceptatd oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

3. Pina la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd, aceastd ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastri este acceptatd ca fiind castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

4. Intelegem ca nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice ofertd primit, daci
acestea nu indeplinesc toate conditiile mentionate in documentatia de atribuire.

[Nume ofertant],
(numele, semndtura autorizald si stampild)
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Anexa nr. 5 — Declaratia de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul(a) , in calitate de presedinte/membru al comisiei de
evaluare pentru achizitia publicd de cod CPV la achizitia din data de
, organizatd de DGASPC Sector 4,

Declar pe proprie riaspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii, urmatoarele:

a) nu defin parfi sociale, pérti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti,

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia
dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

¢) nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administraic/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre
ofertanti/candidati;

d) nu am niciun interes de naturd si afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

¢) in exercitarea functiei pe care o detin in cadrul DGASPC Sector 4 nu ma aflu in situatia unui
conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru
asigurarea transparenei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice gi in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificérile si completrile ulterioare.

In cazul in care pe parcursul deruldrii procedurii de achizitie publicd ma voi afla in una dintre
situatiile mentionate mai sus, m oblig s anunt aceastd situatie imediat ce a aparut.

Totodatd, mi angajez cd voi pistra confidentialitatea asupra coninutului documentelor/ ofertelor/
candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de cdire operatorii economici, a caror
dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele
comerciale, precum si asupra lucrérilor comisiei de evaluare/juriului.

inteleg cd in cazul in care voi divulga aceste informafii voi suporta sanctiunile legii.
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Anexa 6 — Raportul procedurii

| 4+ MUNICIPIUL BUCURESTI - CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUL4 8
¢ % DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SIPROTECTIA 7 fersre
ot COPILULUI SECTOR 4 +

iﬁf Adresa: Sos. Oltenifei, Nr. 252-254, Bl. 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
Fax: 0372.713.885; Pagind web: www.dpaspcd.ro; Adresi E-mail: contact@dgasped.ro
Sistem de management al calitatii conform cu SR EN IS0 9001:2015; SR ISO TWA 4:2010 si ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii
Nr. Fl/.oiiiens [everunrasresninens
APROB,
DIRECTOR GENERAL

------------------------------------

RAPORTUL PROCEDURII

1. Referinte:

Procedura de atribuire:

Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publici/Acord cadru: [introducefi denumirea contractului de achizifie
publicd/acordului cadru]

Cod/Coduri CPV*: [introduceti codul/codurile CPV]

*CPV — nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice

Anunt de participare:
- pe site-ul www.dgasped.ro anuntul de participare nr. /introducefi numdrul anunfului de participare] din
[introduceti data publicdrii anunfului de participare],

Valoarea estimati a achizitiei: [introduceti valoarea estimatd a achizitiei, dacd procedura de atribuire
este divizatd pe loturi se introduce valoarea estimata pentru fiecare lot]

2. Informatii generale despre procedura de atribuire
2.1 Legislatia aplicabila

Procedura de atribuire s-a organizat in conformitate cu legislatia in vigoare in domeniul
achizitiilor publice in Romania la momentul lansirii procedurii de atribuire, dupd cum urmeaza:
.............................. (precizeazd actele normative incidente procedurii de atribuire in cauzd)

2.2 Procedura de atribuire

Procedura de atribuire aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierii
acordului cadru este: ......coeveriniiiinienns

Procedura de atribuire a fost initiatd pe site-ul www.dgasped.ro prin publicarea anunfului de
participare si a documentatiei de atribuire.

3. Modul de desfigurare a procedurii de atribuire
Comisia de evaluare responsabili de evaluarea ofertelor primite si aplicarea criteriului de atribuire



Directia Generali de PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO. Al1l1. 02
Asistenti Sociala si
Protectia Copilului Sector 4 | REALIZAREA ACHIZITIILOR PENTRU SERVICII | EditiaI | Revizia 1
SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE CUPRINSE
SERVICIUL JURIDIC, iN ANEXA NR. 2 DIN LEGEA NR. 98/2016 —
ACHIZITII ST INVESTITIT PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE agess o

stabilit in anuntul de participare/simplificat si documentatia de atribuire a fost numitd prin decizia
autoritdfii contractante nr. [introducefi numdrul deciziei de numire a comisiei de evaluare] din
[introducefi data).
Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia autoritéatii
contractante nr. [introduceti numdrul deciziei de desemnare a experfilor cooptati] din [introducefi datal.
Rapoartele expertilor cooptati sunt parte a dosarului achizitiei. [in cazul in care in procesul de
evaluare a ofertelor nu au participat experti cooptati, aceste informatii se elimind]
4. Accesarea ofertelor
Accesarea ofertelor a avut loc la adresa: [introducefi adresa completd], in data de [introducefi
datal, ora [introduceti ora], in prezenta membrilor comisiei de evaluare.!
Asa cum rezultd din accesarea ofertelor, au depus oferta urmatorii operatori economici:
1. [introducefi denumirea operatorului economic];
Lista documentelor depuse de fiecare operator economic si datele principale ale fiecérei oferte:

i s oS A oA
5. Procesul de evaluare a ofertelor
Calificarea ofertantilor

Comisia de evaluare a verificat indeplinirea conditiilor de participare si a cerintelor minime
asociate, prin verificarea informatiilor preliminare prezentate de Ofertanti in documentele solicitate de
cdtre autoritatea contractanta in raport cu conditiile de participare si cerintele minime asociate din anuntul
de participare si documentatia de atribuire.

Procesul de verificare a fost detaliat in procesul verbal privind evaluarea garantiei de participare
(daca este cazul) si indeplinirea cerintelor de calificare nr. [introduceti numdrul de inregistrare] din
[introduceti data inregistrdrii], care este parte a dosarului achizitiei.

In urma verificirii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, urmatorii
ofertanti au indeplinit conditiile de participare:

Nr. ert. Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introduceti denumirea ofertantului] | [prezentati motivele care au stat la baza deciziei]
[introduceti denumirea ofertantului] | [prezentati motivele care au stat la baza deciziei]

Optiunea 1
In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, nicio
ofertd nu a fost declarata inacceptabild/neconforma/neadecvata de cétre comisia de evaluare.

SAU [selectati optiunea dupd caz, in functie de situatia de fapt]
Optiunea 2

' In situatia In care ofertele nu au fost depuse prin mijloace electronice, deschiderca ofertelor a avut loc la adresa: [introducefi adresa
completd], in data de [introducefi datal, ora [introducefi ora), in prezenla membrilor comisiei de evaluare, expertilor cooptati (daci este
cazul) si a reprezentantilor autorizali ai ofertantilor, dupd cum urmeaza:

i. [introducefi numele §i prenuniele reprezentantului autorizat §i denumirea ofertantului pe care I-a reprezentat]
Asa cum este precizat si in procesul verbal al sedinei de deschidere a ofertelor nr. [introducefi numdrul de inregistrare] din [introducefi
data inregistrdrii], au depus ofertd in termenul limitd de depunere a ofertelor urmatorii Ofertanti:

1. [introducefi denumirea operatorului economic] inregistrati la sediul autoritdtii contractante cu nr. [introducefi numdrul de
tnregistrare] din [introducefi data la care a fost inregistratd oferta), ora [introducefi ora la care a fost inregistratd ofertal;
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fn urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, au fost

declarate inacceptabile/neconforme/neadecvate de citre comisia de evaluare ofertele depuse de urmatorii
ofertanti:
Nr. crt. Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei

1 [introducefi denumirea ofertantului] | [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei,
inclusiv prevederile legale]
[introducefi denumirea ofertantului] | [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei,
inclusiv prevederile legale]

Evaluarea propunerilor tehnice

Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare in raport cu cerintele minime
din Caietul de Sarcini pe baza informatiilor prezentate in propunerea tehnica, iar rezultatul evaludrii se
regaseste in procesul verbal nr. [introduceti nr. procesului verbal] din data [introducefi data], care este
parte a dosarului achizitiei.

fn urma desfisurdrii procesului de evaluare, au indeplinit cerintele minime din Caietul de Sarcini
ropunerile tehnice prezentate de urmétorii ofertanti:

Nr. crt. Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
I [introduceti denumirea ofertantului] | [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei]
[introduceti denumirea ofertantului] | [prezentati motivele care au stat la baza deciziei]

Optiunea 1
fn urma evaludrii propunerilor tehnice, nici una dintre oferte nu a fost declarata inacceptabild/
neconform#/neadecvati de citre comisia de evaluare.

SAU [selectati optiunea dupd caz, in functie de situafia de fapt]
Optiunea 2
In urma evaludrii propunerilor tehnice au fost declarate inacceptabile/neconforme/neadecvate de
citre comisia de evaluare ofertele depuse de urmitorii ofertanti:
Nr. ert Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introducefi denumirea ofertantului] | [prezentati motivele care au stat la baza deciziei,
inclusiv prevederile legale]
[introducefi denumirea ofertantului] | [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei,
inclusiv prevederile legale]

Evaluarea propunerilor financiare
Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:
- coreldrii cu propunerile tehnice prezentate;
- identificarii si remedierii erorilor aritmetice si corectarii acestora in conditiile admise de lege;
- tncadririi in valoarea estimatd a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizarii posibilitatii disponibilizarii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea prevederilor normelor de
aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale;
- asigurdirii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de scdzut/scdzute in
raport cu ce urmeazi a fi livrat/prestat/executat astfel incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi gi calitativi solicitati prin caietul de sarcini inclusiv erori aritmetice, iar rezultatul
evaluirii se regiseste in procesul verbal nr. [introducefi nr. procesului verbal] din data [introducefi

data], care este parte a dosarului achizitiei.

fn urma evaludrii propunerilor financiare, au fost declarate admisibile ofertele prezentate de
urmdtorii ofertanti:
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Nr. crt. Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
I [introducefi denumirea ofertantului] | [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei]
[introducefi denumirea ofertantului] | [prezentati motivele care au stat la baza deciziei]
Optiunea 1

fn urma evaludrii propunerilor financiare, nici una dintre oferte nu a fost declarata inacceptabild
sau neconformai de citre comisia de evaluare.

SAU [selectati optiunea dupd caz, in functie de situafia de fapt]
Opfiunea 2
fn urma evaludirii propunerilor financiare au fost declarate inacceptabile sau neconforme de catre
comisia de evaluare ofertele depuse de urmétorii ofertanti:
Nr. crt Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introduceli denumirea ofertantului] | [prezentaji motivele care au stat la baza deciziei
inclusiv prevederile legale]
[introduceti denumirea ofertantului] | [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei
inclusiv prevederile legale]

Rezultatul evaluirii ofertelor
Rezultatul evaludrii ofertelor prezentate de Ofertanti sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Numele Ofertantului Oferta admisibila Oferti respinsi si motivele respingerii
[introduceti denumirea [precizati Da daca [precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
ofertantilor] oferta este admisibild] raportului pentru care oferta a fost respinsa]
[introducefi denumirea [precizati Da daca [precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
ofertantilor] oferta este admisibild] raportului pentru care oferta a fost respins]
[introduceti denumirea [precizati Da dacd [precizati referinta identificata mai sus in cadrul
ofertantilor ] oferta este admisibild] raportului pentru care oferta a fost respinsé]

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr.
[introduceti numdrul deciziei de desemnare a experfilor cooptafi] din [ introduceti data] si inregistrarile
se bazeaza pe informatiile reflectate in raportul expertilor cooptafi §i rezumate in notele incluse in
procesul verbal al sedintei de evaluare a ofertelor. [in cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor nu
au participat experti cooptati, aceste informatii se elimind]

Aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului ofertantilor

Criteriul de atribuire este "pretul cel mai scazut”, se vor completa urmdtoarele informafii.

in urma aplicarii criteriului de atribuire, asa cum a fost stabilit in documentatia de atribuire,
clasamentul rezultat este identificat mai jos:

Nr. crt. Ofertant Pretul ofertat Clasament
1 [introducefi denumirea ofertantului] [introduceti pregul ofertat] I
[introduceti denumirea ofertantului] [introduceti preful ofertat]
n [introduceti denumirea ofertantului] [introducefi preful ofertat] n

Informatii din cadrul ofertelor declarate declarate de ofertanti ca fiind confidenftiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald (in sensul prevederilor legislatiei in
domeniul achizitiilor publice).

Opfiunea 1

Ofertantii au declarat in mod justificat cd urmétoarele informatii din ofertele prezentate trebuie
tratate ca fiind confidentiale/clasificate/protejate de un drept de proprietate intelectuala:

1. [introducefi denumirea ofertantului]
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a) [introduceti informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si justificarea aferentd]

SAU

Optiunea 2

Ofertantii nu au declarat nici o informatie din ofertele prezentate ca fiind confidentiald/
clasificatd/ protejatd de un drept de proprietate intelectuald.

Conflict de interese

Optiunea 1
Pe durata derularii procedurii de atribuire au fost identificate urmatoarele situatii de conflict de

interese si au fost aplicate méasuri de remediere a acestor situatii dupd cum urmeaza.

Nr. Crt. | Situatia de conflict de interese identificata Miisuri de remediere aplicate
1 [introducefi informatii privind situafia de [introduceti informatii privind mdsurile de
conflict de interese identificatd] remediere aplicate]
[introducefi informatii privind situafia de | [introducefi informafii privind mdsurile de
conflict de interese identificatd] remediere aplicate]
Optiunea 2

Pe durata derulirii procedurii de atribuire nu au fost identificate situatii de conflict de interese.

Concluzii si semnituri

Membrii comisiei de evaluare desemneaza oferta prezentatd de ofertantul [introducefi denumirea
ofertantului] ca ofertd castigitoare pentru aceastd procedurd de atribuire, ofertd care a fost clasatd pe
primul loc in clasamentul rezultat dupa aplicarea criteriului de atribuire.

fn cazul in care sunt intrunite conditiile prevazute legislatiei in domeniul achizitiilor publice in
ceea ce priveste intrunirea conditiilor necesare pentru anularea procedurii de atribuire, se vor prezenta
informatii in acest sens, cu justificarea incadrérii in fapt si in drept.

Subcontractantul/Subcontractantii propus/propusi de citre ofertantul [infroducefi denumirea
ofertantului declarat cdstigdtor] si partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe care
acesta intentioneaza si o/le subcontracteze sunt:

Nr. | Subcontractantul/Subcontractantii [introducefi denumirea subcontractantului/
crt. | propus/propusi subcontractantilor propus/ propusi]
Partea/pirtile din contractul de | [introduceti informafii despre partea/pdrtile din
1 | achizitie publici/acord cadru pe care | contractul de achizitie publicd/acord cadru pe care
intentioneazi si o/le subcontracteze | infenfioneazd sd o/le subcontracteze]

Drept pentru care s-a incheiat prezentul raport al procedurii intr-un singur exemplar original
pentru a fi inclus in dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare
Presedinte cu sau feird drept de vot [precizafi in funcie de caz] - [introduceti numele
si prenumele]
(numele, prenumele si semnitura)
Membru — [introduceti numele §i prenumele]
(numele, prenumele si semndtura)
Membru — [introducefi numele si prenumele]
(numele, prenumele si semnétura)




Directia Generali de PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO. A11. 02

Asistenta Sociali si
Protectia Copilului Sector 4 | REALIZAREA ACHIZITIILOR PENTRU SERVICII | Fditial | Revizia 1

SOCIALE SI ALTE SERVICH SPECIFICE CUPRINSE
SERVICIUL JURIDIC, iN ANEXA NR. 2 DIN LEGEA NR. 98/2016
ACHIZITII SI INVESTITII PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE Page 47 of 51

Anexa nr. 7 Comunicare rezultat procedura achizitie acceptare

~¥~ MUNICIPIUL BUCURESTI - CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4

it I e
Yt
Wt

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 4

Adresa: Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, Bl. 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
Fax: 0372.713.885; Pagind web: www.dgaspcd ro; Adresd E-mail: contact@dgasped.ro
Sistem de management al calitatii conform cu SR EN ISO 9001:2015; SR ISO TWA 4:2010 5i ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii

N Al i | —
CATRE,
o 3 R S.R.L
Adresa: Localitate ........ R L O o Bl o500y PAOCScoims W] AR T—— i) M— 911 (-, —

tel./fax/e-mail .......c.........

COMUNICARE REZULTAT PROCEDURA

Prin prezenta, vd facem cunoscut cd in urma evaludrii ofertelor depuse in cadrul procedurii de
achizitie publicd privind achizitia de ,,SERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE”, prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, Cod CPV: .....cccovvvinvennnee , aplicata prin procedura internd proprie, ca
urmare a invitatiei de participare nr. ............o.... /T , publicatd pe site-ul autoritdtii contractante
www.dgasped.ro, vi comunicim ci oferta dumneavoastrd este corespunzitoare din punct de vedere al
criterilor de calificare stabilite in documentatia de atribuire si indeplineste criteriului de atribuire, fiind
céstigitoare.

Va invitdm la sediul autoritatii contractante din Mall Grand Arena, Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Etaj 1,
Sector 4 — Bucuresti, pentru semnarea contractului de achizitie publicé/acord cadru.

Cu stima,
DIRECTOR GENERAL

Intocmit,
MEMBRU COMISIE DE EVALUARE
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Anexa nr. 8 Comunicarea rezultat proceduri de achizitie neacceptare

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 4

Adresa: Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, Bl. 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
Fax: 0372.713.885; Pagina web: www.dgasped.ro; Adresd E-mail; contact@dgaspcd.ro
“Sistern de management al calitatii conform cu SR EN ISO 9001:2015; SR 1SO TWA 4:2010 §i ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Serviciul Juridic, Achizitii si Investitii

NE, Bl Y SE——
CATRE,
L /R —— S.R.L
Adresa: Localitate ........ -1 TP JUE, sz DLOG: <cssiey Bl varny SCs nassessy B REING |11 . C—

tel./fax/e-mail .....ccceveevnnnes
COMUNICARE REZULTAT PROCEDURA

Prin prezenta, vd facem cunoscut cd in urma evalugrii ofertelor depuse in cadrul procedurii de
achizitie publici privind achizitia de .SERVICII SOCIALE S$I ALTE SERVICII SPECIFICE”, prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, Cod CPV: ..ccciviiiinniiinenns , aplicatd prin procedura interna proprie, ca
urmare a invitatiei de participare NI e | S— , publicatd pe site-ul autoritaii
contractante www.dgasped.ro, VA  comunicam cd oferta dumneavoastrd este declaratd
inacceptabili/neconformi/neadecvata, conform pet. 7.4.7.10 din Procedura Proprie Interni
(conform prevederilor art. 137 din H.G. nr. 395/2016) inacceptabild, neconformd, conform art. 137 alin. 2
lit. (b) din H.G. nr. 395/2016.

v Art.137 alin. 2 lit. (b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe
dintre criterile de calificare stabilite in documentatia de atribuire”

v Oferta desemnati castigitoare este cea depusd de cétre S.C. vueeerene SRL, corespunzitoare
din punct de vedere al criterilor de calificare stabilite in documentatia de atribuire a ofertei
si indeplineste criteriului de atribuire.

Vi multumim pentru participare si sperdm intr-o colaborare viitoare,

Cu stiméi,
DIRECTOR GENERAL

.....................................

........................................

[ntocmit,
MEMBRU COMISIE DE EVALUARE,
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Anexa 9 - Document Constatator

{40 MUNICIPIUL BUCURESTI - CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
| DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA §I
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 4

Adresa: Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, BL 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
Fax: 0372.713.885; Pagina web: www.dgaspcd.ro; Adresi E-mail: contact@dgasped.ro
Sistemn de management al calit3(ii conform cu SR EN ISO 9001:2015; SR IS0 TWA 4:2010 §i ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Document constatator nr. _emis in data
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale

1. Contractant: ,cusediul in _ , str. __ nr. _telefon numir de inmatriculare _, cod fiscal RO ___
cont(trezorerie, banca) ___reprezentatd prin __ avand functia de _, in calitate de PRESTATOR, pe de alta parte:
2. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:

O contractan O contractant asociat
3. Procedura de achizitie/data organizirii: procedura de atribuire / data
4. Refuzul ofertantului cstigitor de a semna contractul:

oDa oNu
Daci DA,
Informatii privind:
- data la care ar fi trebuit incheiat contractului
—  motivul refuzului semnarii contractului
5. Numirul, data si obiectul contractului: Contract nr. /data “pPRESTARE SERVICI
», COD CPV
6. Informatii privind data:
- termindrii prestirii serviciilor prevazute in anexa 2 din Legea nr. 98/2016:
- incheierii procesului verbal de receptie:
7. Informatii privind data:
- incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea prestirii serviciilor:
8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzitor
o Da oNu

Dacid NU,
Motivatie/motivatii :
a) abateri de la calitatea serviciilor contractate:
b) nerespectarea termenelor contractuale de prestare serviciii: din culpd
¢) abateri de la respectarea normelor de securitate si sanatatea muncii, PSI, legislaia de protectia mediului:
d) altele
e) eventuale litigii gi modul lor de solutionare
f) rezilierea contractului: 0Da oNu

Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritifii contractante pe perioada derulirii
contractului (daca este posibil cuantificarea valorica a acestora)

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2 (DOUA) exemplare in conformitate cu prevederile art. 166
din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica / acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

DIRECTOR GENERAL

........................................

intocmit,
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Anexa 10 — Declaratie participanti procedura

#4=  MUNICIPIUL BUCURESTI - CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4

Rt

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 4

Adresa: Sos. Oltenitei, Nr. 252-254, Bl. 151, Parter, Sector 4; Tel: 0372.715.100, 0372.715.101;
Fax: 0372.713.885; Pagini web: www.dgasped.ro; Adresi E-mail: contacli@dgasped.ro
Sistem de management al calitatii conform cu SR EN ISO 9001:2015; SR 1SO I'WA 4:2010 si ISO 18901:2019 CERTIFICAT Nr.254 C

Serviciul Juridic, Achiztii si Investitii
)5 e I csnmavines

DECLARATIE
privind datele de identificare ale ofertantului / candidatului/ subcontractantul propus /
tertului sustindtor care au depus ofertd la procedura de achizitie in vederea
atribuirii acordului cadru avand ca obiect:
_Servicii sociale si alte servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016”
Invitatia de participare NUMArUL .......ccocevevvincsienenn

Nota: In conformitate cu dispozitiile art. 63 alin. 2 din legea nr. 98 / 2016, autoritatea contractantd
comunici urmitoarele informatii referitoare la participantii la procedura de atribuire:

» Ofertantul nr. 1: — SC ...cvvvvveeviceinnnae

Date de identificare:

8O susissasissnmis ,cu sediul 1n .....o.eewy SEI. e, Teli s E-mailt e

> Ofertantul nr. 2: — SC .iveceicnnnen

Date de identificare:

o ,cusediul In .......... , Str. ..., Tel: ....... ; E-mail: o,
DIRECTOR GENERAL

.....................................

........................................

Intocmit,
MEMBRU COMISIE DE EVALUARE,



Directia Generali de
Asistentd Sociali si
Protectia Copilului Sector 4

SERVICIUL JURIDIC,
ACHIZITII S INVESTITII

PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO. All. 02

REALIZAREA ACHIZITILOR PENTRU SERVICI
SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE CUPRINSE
iN ANEXA NR. 2 DIN LEGEA NR. 98/2016
PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Editial | Revizial

Page 51 of 51
g i

12. DIAGRAMA

Centralizarea nevoii de servicii prevdzute in Anexa 2 din
Legea 98/2016 de catre serviciile, directiile sau centrele

prin intocmirea de referat, adresa sau alt document

1|

Directia Administrativé va intocmi referatul de
necesitate cu asigurarea resurselor financiare pentru
achizitiile regasite in Anexa 2 din Legea 98/2016

1

Pentru initierea achizitiei de servicii sociale, Responsabilul de
Achizitie va intocmi strategia de contractare, invitatia/anuntul

de participare, modele de formulare, referat pentru

constituirea comisiei de evaluare, modelul de confract/acord

1

Publicarea unui anunt in sectiunea dedicatd pe site propriu al autoritaii
(www.dgasped.ro) cu documentatia aferenta desfasurarii procedurii
proprii de servicii mentionate In Anexa 2 din Legea nr. 98/2016

Legenda:
OE - Operator economic
AC - Autorilate contractantd

SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice
SICAP — Noul Sistem electronic de Achizitii Publice

publice)

1

Primire oferte de la operatori
economici interesati de
participare la procedura proprie

T

Evaluarea ofertelor depuse la procedura
de citre comisia de evaluare compusd din
angajati ai DGASPC Sector 4

T

intocmirea raportului procedurii §i a
comunicarilor privind rezultatul
evaluarilor ofertelor

1

Incheiere
contract/acord cadra

(Sistem informatic colaborativ pentru mediu performant de desfisurare al achizitiilor



